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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE COMPRAS DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.
Apreciado Directivo y /o Profesor el procedimiento para adquirir material bibliográfico es (libros, revistas, recursos electrónicos, entre otros es:

 1. Verifique la existencia y / o cantidad de ejemplares que requiere en el catalogo de biblioteca  en línea: http://webview.javerianacali.edu.co/cgi-olib/NTxcgi.exe
2. Liste el material a solicitar, de ser posible informando datos como: autor, editorial, año. La solicitud debe venir con el visto bueno del Director de programa o del Departamento y/o el Decano de la Facultad.

3. En caso de tramitar la solicitud por email, esta debe ir con copia al respectivo Directivo, como respuesta el directivo autoriza la compra y  el correo se puede reenviar al siguiente email: librosadq@javerianacali.edu.co
4. Finalmente la Biblioteca procede a realizar los respectivos trámites de adquisición del material, una vez terminado el proceso, se dará aviso vía email de la disponibilidad del material.

IMPORTANTE:  por favor  abstenerse de tramitar ustedes mismos la compra del material, ya que la Biblioteca cuenta con proveedores y descuentos especiales.

*Para Directivos y Decanos, enviar sus catálogos o solicitudes impresas a la oficina de adquisiciones a Jenny Chávez o al correo librosadq@javerianacali.edu.co
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