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Santiago de Cali, 30 de noviembre 2007
Apreciad@ estudiante:

Durante los días 1 al 15 de diciembre de 2007 se realizará el proceso de prematrícula en línea correspondiente al periodo académico 2008-1. Con el objetivo de extender los beneficios de la Reforma Académica a la mayor parte de nuestros estudiantes, hemos tomado un conjunto de medidas que se resumen en el siguiente documento Guía de Matrícula, que incluye también algunas recomendaciones básicas para que puedas realizar tu matrícula sin inconvenientes. 

Entre otros esfuerzos, las Carreras y los Departamentos de nuestra Facultad han realizado una minuciosa revisión de los prerrequisitos de todas las asignaturas y han definido alternativas de sustitución y reconocimiento automático de las mismas bajo ciertas condiciones, además de ampliar la oferta de asignaturas electivas y de opción complementaria, aumentando significativamente la flexibilidad de los planes de estudio y la integración de los planes antes y después de la Reforma Curricular.

Adicionalmente, durante este periodo de prematrícula, hemos dispuesto todos los recursos de apoyo (telefónico, en línea y presencial) para que puedas resolver las inquietudes académicas y financieras que te permitan aprovechar mejor tus créditos y diseñar la ruta óptima con la cual puedas ir completando tus estudios en el menor tiempo posible, con las materias que más se ajustan a tu perfil.

De manera especial e intensiva, hemos programado amplias franjas de Consejería Académica y hemos contratado personal de apoyo, con el propósito tanto de asesorarte en el diseño de tu matrícula como de hacer un buen uso del aplicativo en línea. 

Con todas estas medidas, a diferencia de periodos anteriores, ya no es necesario aprobar autorizaciones por levantamiento de prerrequisitos, cruces de horarios, ampliación de cupos, etc. Por tanto, los permisos que los Consejeros y los Directores de Carrera tienen en el sistema de matrícula son básicamente de consulta y no podrán colaborarte con autorizaciones.
Con todo lo anterior, estamos seguros que se minimizan las razones por las cuales pudieras tener dificultades en el registro autónomo de tu matrícula. Te pedimos entonces que asumas este proceso con el más alto compromiso y que emplees los recursos de manera adecuada. Todo está en tus manos.

Afectuosamente,

Luis Felipe Gómez Restrepo S.J.
Decano Académico


Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas
Copia Directores de Carrera, Secretaria de Facultad, Consejeros Académicos

Guía de Matrícula

Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas
Carrera de Contaduría
1. El proceso de prematrícula académica es independiente de la matrícula financiera. Es decir, para realizar tu prematrícula no es indispensable haber realizado el pago de la matrícula financiera. Realizar la inscripción dentro de los plazos comprendidos entre el 1 al 15 de diciembre/07 te garantiza una mayor disponibilidad de cupos. Para asignarlos definitivamente, es indispensable que efectúes el pago antes del día 16 de enero de 2008, fecha en la cual se realizará el proceso de cruce financiero y académico. En esa fecha, por favor verifica que tu matrícula se haya completado satisfactoriamente.
2. Antes de realizar tu prematrícula, asegúrate de haber revisado tu tabulado de notas del semestre que termina. En caso de cualquier inconsistencia, repórtala ante la Secretaría de la Facultad. Así mismo, actualiza tus datos personales y de contacto y declara tu afiliación a una Empresa Prestadora de Servicios de Salud (E.P.S.).
3. Si eres estudiante del plan de estudios previo a la Reforma (con ingreso a la Carrera antes del 2006-1) y posees al menos 63 créditos aprobados es obligatorio declarar el Énfasis en el cual te piensas matricular, de tal forma que te puedan aparecer las asignaturas asociadas al Énfasis respectivo. Proceso que debes cumplir ante la Secretaria de la Facultad, Ximena Uribe Murillo.
4. En caso de requerir créditos adicionales, podrás solicitar la debida autorización de la Carrera de lunes a viernes en horario de oficina en la Secretaría de la misma, desde 1 crédito adicional a partir de matrícula completa hasta completar un máximo permitido de 21 créditos. Para aquellos estudiantes con promedio acumulado igual o superior a cuatro punto cero (4.0), el máximo permitido es igual a 24 créditos. En ambos casos, con la autorización de la Carrera deberás solicitar en Crédito y Cartera  la expedición de un recibo de pago, lo cual automáticamente eleva el cupo de créditos a prematricular. En todos los casos, tú asumes la responsabilidad de revisar tus horarios y prerrequisitos de tal forma que puedas usar la totalidad de los créditos disponibles.
5. Para simular la programación de tu horario se ha dispuesto en el Portal del Estudiante un acceso a un nuevo módulo de Consulta de horarios en línea http://appweb.puj.edu.co/HorariosEnLinea/MatriculaJSP/. Debes tener en cuenta que los resultados de esta simulación no están vinculados a tu sistema de matrícula, 
por lo cual con esta información de números de clase debes continuar al siguiente paso de registro de la prematrícula.
6. Si realizas la consulta de horarios 2008-1 en PDF (o su versión impresa) el número de la clase corresponde al siguiente:
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7. Una vez hayas configurado tu horario y tengas identificados los números de clase puedes realizar tu prematrícula en línea en el Portal del Estudiante en la opción Matrícula en Línea, abriendo esta página el numeral 2 hace referencia al tutorial (http://www.puj.edu.co/vice/csi/tutoriales/tutorial_2003b/people_matricula.htm). También puedes consultar por el menú de estudiantes, horarios de clase en línea, luego le das la opción de horarios que puede matricular. El sistema de pide el usuario. El sistema te despliega una pantalla con un enlace del programa de contaduría (con letras azules – contaduría publica ), accionas esta opción y te da la posibilidad de ver un estado de tus asignaturas. Al dar click sobre una de ellas al lado derecho te presenta el horario y datos complementarios de cada asignatura de la cual puedes tomar nota, por ejemplo el numero de clase, que es necesario para hacer consultas.
Para los estudiantes que han ingresado en periodos académicos previos a la Reforma (hasta 2006-1), es posible que varios cursos tengan una doble codificación. En los casos, en que coincidan los contenidos y el número de créditos se ha definido una equivalencia automática en el sistema; es decir, el sistema reconoce automáticamente una asignatura en sustitución de otra, así como sus prerrequisitos asociados. 
Para una mayor comprensión el Listado completo de Equivalencias para toda la Seccional (asignaturas a matricular con nuevo código) está disponible en el Portal del Estudiante http://www.puj.edu.co/paginassinpaquete/8774.htm. 
En todos los casos, si requieres información complementaria o asesoría en el diseño de tu matrícula, la Carrera de Contaduría contará con el apoyo de tres profesores del Departamento de Contabilidad y Finanzas y del Director de la Carrera, uno por cada franja de atención durante los días 1 al 14 de diciembre/07. A ellos los podrás encontrar en la oficina del respectivo profesor en el Departamento de Contabilidad y Finanzas, en los bajos del Lago 1,2 (antiguas oficinas de Asesoría Sicológica) y en la oficina de la direccion, de acuerdo a la programación siguiente:
Dirección de Carrera

	Lunes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Lunes
	Martes
	Miércoles

	3 de dic.
	5 de dic.
	6 de dic.
	7 de dic.
	10 de dic.
	11 de dic.
	12 de dic.

	8:00 a.m.  12:00 m 
	8:00 a.m.  12:00 m
	8:00 a.m.  12:00 m 

	Luis Alexander Gomez Bonilla

	lgomez@puj.edu.co

	 
	
	
	
	
	
	 

	Ext. 396


Profesores

	Dia
	Horario
	Profesor Asesor
	e-mail
	Ext.

	Martes 4 dic
	9:00 am a 11:00 am
5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Liliana Heredia Rodríguez
	lilianaheredia@puj.edu.co
	613

	Miércoles 5 dic
	9:00 am a 11:00 am

5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Jorge Alexander Rodríguez
	alexanderrodriguez@puj.edu.co
	426

	Jueves 6 dic
	9:00 am a 11:00 am

5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Víctor Alberto Peña
	vpena@puj.edu.co
	445

	Viernes 7-dic
	9:00 am a 11:00 am

5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Samuel Escobar
	sescobar@puj.edu.co
	323

	Lunes 10 dic
	9:00 am a 11:00 am

5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Luis Alexander Gómez
	lgomez@puj.edu.co
	396

	Martes 11 dic
	9:00 am a 11:00 am

5:00 p.m. a 7:00 p.m.
	Liliana Heredia Rodríguez
	lilianaheredia@puj.edu.co
	613


Recuerda que los Consejeros Académicos sólo te asesorarán en el diseño de tu matrícula académica y, de ser necesario, en la solución de alguna inquietud de procedimiento. Ellos no podrán colaborarte: otorgando autorizaciones, levantando prerrequisitos, ampliando cupos de los grupos de clase, haciendo sustituciones.

Las Sustituciones sólo serán autorizadas por Samuel Escobar, Consejero Académico de la Carrera, en las franjas anunciadas y por Nazly Duque, Secretaria de la Facultad, con cita previa.
Si a pesar del apoyo de los Consejeros, no consigues resolver algún tipo de problema (distinto a los ya citados: autorizaciones, prerrequisitos, cupos), solicita cita en la Secretaría de la Facultad con la Secretaria de la Carrera.

Finalmente, para atender problemas relacionados con la aplicación (asignación de citas, bloqueos, etc.) se ha dispuesto la presencia de un operador telefónico en las extensiones y horarios arriba indicados.
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