Cali

DIRECTRIZ 007/17
CONSEJO ACADEMICO DE LA SECCIONAL CALI
(Directriz de Matricula Extraordinaria de Pregrado y Posgrado para la Pontificia
Universidad Javeriana Seccional Cali)

El Consejo Académico de la Pontificia Universidad Javeriana Seccional Cali

CONSIDERANDO:

1. Que el Reglamento de Estudiantes regula lo concerniente a su vinculacion a los
programas académicos de la Universidad, a través del acto de matricula.

2. Que la matricula extraordinaria es la que se realiza después del vencimiento de las
fechas sefialadas para la matricula ordinaria.

3. Que el Consejo Académico de la Seccional estudié y aprobo la expedicion de la
presente directriz, por medio de la cual se establecera el procedimiento y operacion
de la “Matricula Extraordinaria” en la Seccional de Cali.

4. Que en desarrollo del articulo 79 de los Estatutos, del articulo 106 del Reglamento de
Unidades Académicas, y del 83 y siguientes del Reglamento Orgénico de la
Seccional, se expide la presente directriz.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Expedir la Directriz de Matricula Extraordinaria de Pregrado y

Posgrado para la Pontificia Universidad Javeriana Seccional Cali, la cual se relaciona a
continuacion:
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DIRECTRIZ DE MATRICULA EXTRAORDINARIA DE PREGRADO Y
POSGRADO PARA LA PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA SECCIONAL
CALI

PROCEDIMIENTO PARA PREGRADO

1. Matricula extraordinaria solicitada hasta los 5 primeros dias habiles del periodo
académico’.

» El estudiante solicita la expedicion de la orden financiera de matricula en la Oficina
de Servicios y Apoyo Financiero. En caso de requerir modificacién de carga
académica (créditos adicionales, media matricula, Gltima asignatura, entre otros),
deberi solicitarlo previamente al Director de Programa, quien realiza la autorizacion
teniendo en cuenta el Reglamento de Estudiantes y las Normas y Procedimientos
generales para los aspectos administrativos de la matricula de los programas de
pregrado de la Pontificia Universidad Javeriana.

» La Oficina de Servicios y Apoyo Financiero expide la orden financiera previa
verificacion de la situacion financiera del estudiante.

Nota 1: El monto del valor de la matricula para el estudiante neojaveriano de
pregrado no debe incluir recargos por matricula extraordinaria.

 El estudiante realiza el pago de los derechos de matricula en los sitios designados
para ello solicita la financiacion a la Oficina de Servicios y Apoyo Financiero. De ser
asi, esta actividad culmina con la legalizacion de la financiaciéon por parte del
estudiante.

» El estudiante presenta al Director de Programa, una carta especificando las razones
de la matricula extraordinaria y el recibo de pago o constancia de la legalizacion de
la financiacion y con su orientacion, diligencia la Hoja de Matricula Extraordinaria
suministrada por la facultad, especificando las asignaturas a cursar, datos de contacto
y de servicios de salud. Dicho formulario sera firmado tanto por el estudiante como
por el Director, previa verificacion de los cupos disponibles con el Secretario de
Facultad.

» El Decano de la Facultad respectiva, estudia la solicitud y decide si es procedente o
no, otorgar la autorizacion. La solicitud de matricula extraordinaria serd efectiva
siempre y cuando cuente con las firmas solicitadas. De ser procedente, la Secretaria
de Facultad realiza la inscripcion de asignaturas y notifica al estudiante.

Nota 2: El pago de los derechos de matricula no garantiza la disponibilidad de cupos
en las asignaturas solicitadas por el estudiante. El estudiante que habiendo realizado
el pago de los derechos de matricula no pueda realizar la inscripcion de asignaturas,

! Entiéndase periodo académico como el primer dia de inicio de las actividades académicas del programa.
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deberd acogerse a lo dispuesto en las Normas y procedimientos generales para los
aspectos administrativos de la matricula en cuanto a abonos y devoluciones.

Matricula extraordinaria solicitada a la Vicerrectoria Académica después de los
5 primeros dias habiles del periodo académico.

El estudiante solicita la expedicion de la orden financiera de matricula en la Oficina
de Servicios y Apoyo Financiero. En caso de requerir modificacion de carga
académica (créditos adicionales, media matricula, ultima asignatura, entre otros),
debera solicitarlo previamente al Director de Programa, quien realiza la autorizacion
teniendo en cuenta el Reglamento de Estudiantes y las Normas y procedimientos
generales para los aspectos administrativos de la matricula de la Pontificia
Universidad Javeriana.

La Oficina de Servicios y Apoyo Financiero, expide la orden financiera previa
verificacion de la situacion financiera del estudiante.

El estudiante realiza el pago de los derechos de matricula en los sitios designados
para ello o solicita la financiacion a la Oficina de Servicios y Apoyo Financiero. De
ser asi, esta actividad culmina con la legalizacion de la financiacion por parte del
estudiante.

El estudiante presenta al Director de Programa, una carta especificando las razones
de la matricula extraordinaria y el recibo de pago o constancia de la legalizacion de
la financiacién, y con su orientacion diligencia la Hoja de Matricula Extraordinaria
suministrada por la facultad, especificando las asignaturas a cursar. Dicho formulario,
sera firmado tanto por el estudiante como por el Director, previa verificacion de los
cupos disponibles con el Secretario de Facultad.

El Decano de la Facultad respectiva, estudia la solicitud y decide si es procedente o
no, solicitar la autorizacion excepcional al Vicerrector Académico. De ser
procedente, el Decano firma la Hoja de Matricula Extraordinaria respectiva y la envia
a la Vicerrectoria Académica con los documentos soporte.

El Vicerrector Académico analiza la solicitud y de ser aprobada, firma la Hoja de
Matricula Extraordinaria y la envia a la Oficina de Registro Académico y Admisiones
para proceder con la inscripcion de las asignaturas. La matricula extraordinaria sera
efectiva siempre y cuando cuente con las firmas solicitadas.

La Oficina de Registro Académico y Admisiones realiza la inscripcion de asignaturas
y notifica a la facultad. La facultad verifica y notifica al estudiante.

Nota 1: El pago de los derechos de matricula no garantiza la disponibilidad de cupos
en las asignaturas solicitadas por el estudiante.
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Nota 2: El monto del valor de la matricula para el estudiante neojaveriano de
pregrado no debe incluir recargos por matricula extraordinaria.

Nota 3: No se autorizardan matriculas después de la segunda semana de clase —
“Ninguna persona podrad asistir o participar en actividades académicas de un
programa sin haber cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos y procesos
académicos y administrativos que forman parte de la matricula. La persona que
asista o participe en dichas actividades de manera irregular, no estd matriculada y
por lo tanto carece de los derechos y obligaciones propios de los estudiantes de la
Universidad.” Art. 42

Nota 4: El estudiante que habiendo realizado el pago de los derechos de matricula
no pueda realizar la inscripcion de asignaturas, deberd acogerse a lo dispuesto en
las Normas y Procedimientos Generales para los Aspectos Administrativos de la
Matricula en cuanto a abonos y devoluciones. No hay lugar a estudiantes
“asistentes”.

Nota 5: En el anexo 1 se clasifican las diferentes situaciones que deben ser resueltas
por las diferentes instancias para los programas de pregrado.

PROCEDIMIENTO PARA POSGRADO

Matricula Extraordinaria

El estudiante solicita la expedicion de la orden financiera de matricula en la Oficina
de Servicios y Apoyo Financiero. En caso de requerir modificacion de carga
académica (créditos adicionales, media matricula, créditos no homologados, entre
otros), deberd solicitarlo previamente al Director de Posgrados, Director o
Coordinador del Programa, quien realiza la autorizacion teniendo en cuenta el
Reglamento de Estudiantes y las Normas y procedimientos generales para los
aspectos administrativos de la matricula de los programas de posgrado de la Pontificia
Universidad Javeriana

La Oficina de Servicios y Apoyo Financiero, expide la orden financiera previa
verificacion de la situacion financiera del estudiante.

El estudiante realiza el pago de los derechos de matricula en los sitios designados
para ello o solicita la financiacion a la Oficina de Servicios y Apoyo Financiero. De
ser asi, esta actividad culmina con la legalizacion de la financiacion por parte del
estudiante.

El estudiante presenta al Director de Posgrados, al Director o Coordinador del
programa, el recibo de pago o constancia de la legalizacion de la financiacién, y con
su orientacion diligencia la Hoja de Matricula Extraordinaria suministrada por la
facultad, especificando las asignaturas a cursar, datos de contacto y de servicios de
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salud. Dicho formulario sera firmado tanto por el estudiante como por el Director de
Posgrados, el Director o Coordinador del Programa. La solicitud de matricula
extraordinaria serd efectiva siempre y cuando cuente con las firmas solicitadas.

El Director de Posgrados, el Director o Coordinador del programa, analizara si es
procedente solicitar la autorizacion para su matricula al Decano de Facultad. De ser
procedente, el Decano firma la Hoja de Matricula Extraordinaria y la envia a la
Oficina de Registro Académico y Admisiones para proceder con la inscripcion de las
asignaturas.

La Oficina de Registro Académico y Admisiones realiza la inscripcion de asignaturas
y notifica a la facultad. La facultad verifica y notifica al estudiante

El estudiante solo podra matricular asignaturas que no hayan iniciado sus actividades
académicas

Nota 1: EI monto del valor de la matricula para el estudiante neojaveriano de
posgrados no debe incluir recargos por matricula extraordinaria.

Nota2: "“Ninguna persona podra asistir o participar en actividades académicas de
un programa sin haber cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos y
procesos académicos y administrativos que forman parte de la matricula. La persona
que asista o participe en dichas actividades de manera irregular, no estd matriculada
y por lo tanto carece de los derechos y obligaciones propios de los estudiantes de la
Universidad.” Art. 42.

Nota 3: Para los estudiantes que terminan una Especializacion y que van a iniciar la
Maestria correspondiente, la matricula académica no sera ni extraordinaria ni
tendra recargo siempre y cuando inicien en la fecha establecida por el Programa
Académico. Aquellos estudiantes que inicien después de la fecha, tendran que
realizar el proceso de matricula extraordinaria. Este mismo caso se aplica para
programas de posgrados en extension en las otras ciudades.
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Anexo 1

Clasificacién de las situaciones que deben ser resueltas por las diferentes instancias
para programas de pregrado

TEMAS QUE SERAN
AUTORIZADOS POR FACULTAD

TEMAS QUE SERAN
AUTORIZADOS POR VICERRECTORIA
ACADEMICA

Ajuste de grupos (cierre de grupo por baja
demanda, balanceo de grupos y distribucion de

Solicitudes de matricula extraordinaria por
situaciones personales y familiares que han

grupos) dificultado el pago y por consiguiente la matricula.
Modificaciones de matricula por | Solicitudes de matricula extraordinaria de
aprovechamiento de créditos y notas | estudiantes que han realizado el pago oportuno,
pendientes pero no realizaron la inscripcion de asignaturas.

Matricula de neojaverianos (ingreso normal,
transferencia, traslados y ECI (examen de
clasificacion de inglés).

Modificaciones de matricula que requieran
excepciones por la configuracion de su plan de
estudio (asignaturas y créditos por ubicacion
semestral sugerida).

Matricula de co-terminales

Cambio de jornada

Matricula de préctica y trabajo de grado

Autorizacion de créditos adicionales

Aprobacién por convenio empresarial

Crédito ICETEX

Matricula de ultima asignatura

Matricula por movilidad

(Hasta aqui el texto de la Directriz)

ARTICULO SEGUNDO. - Derogatorias. Esta Directriz deroga todas las normas que le

sean contrarias.

ARTICULO TERCERO. - Vigencia. La presente Directriz entrard en vigencia a partir de

la fecha de su expedicion.

Dado en Cali, el 1 de febrero de 2017.

ANA MILENA YOSHIOKA

—

VARGAS

Vicerrectora Académica de la Seccional
Presidenta del Consejo Académico
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