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GUÍA DE REGISTRO CUENTA PERSONAL

Información general:

Mendeley es un programa de gestión de referencias bibliográficas y una red social académica. Permite descubrir nuevas
líneas de investigación científica y a los autores más representativos. Tiene disponible, de manera gratuita, una interfaz
web y otra de escritorio (para PC). Está diseñado para asistir en la inserción automática de referencias bibliográficas en
documentos de word.



https://www.mendeley.com/

¿Cómo crear una cuenta?

1. Create account

https://www.mendeley.com/


2. Ingrese correo electrónico institucional y clic en botón Continuar



3. Complete el registro (Nombres, Apellidos y Contraseña)



4. Una vez, das clic Continuar” accedes a tu cuenta de Mendeley.





Web importer



1. https://www.mendeley.com/

Web importer

2. Menú Download
(parte final de la página)

3. Seleccione Web importer

https://www.mendeley.com/


Web importer

4. Clic botón 
Get Web Importer for Chrome 



5. Clic botón 
Agregar a Chrome



6. Clic botón 
Agregar extensión



6. Fijar el complemento o Plug-in
Ícono Extensiones
Ícono Fijar



Mendeley Cite
Word



1. Ingrese a OneGate y seleccione su método de autenticación

Mendeley Cite



2. Ingrese a Office 365 y seleccione Word

Mendeley Cite



Mendeley Cite
3. Nuevo documento / Menú insertar  /  Add-ins



Mendeley Cite
3. Nuevo documento / Menú insertar  /  Add-ins 4. Busque Mendeley e instale



Mendeley Cite
3. Nuevo documento / Menú insertar  /  Add-ins 4. Busque Mendeley e instale





Creación y administración de 
grupos



Creación y administración de grupos

1. Ingrese a Mendeley
https://www.mendeley.com/

https://www.mendeley.com/


2. Autentíquese: correo electrónico institucional



3. Ingrese a Library



4. En el apartado Groups (menú de la izquierda, debajo de Collections) seleccione New Group

Es posible crear hasta 1.000 grupos con hasta 100 miembros cada uno.



5. Asigne un nombre al 
grupo.

6. Adicione los miembros para 
compartir información. 

6.1 Clic More actions 6.2 Ingrese a Manage Group



6.3 Invite a otros usuarios a compartir 
información en su grupo

6.4 Adicione el correo institucional de cada 
usuario
(cada email en una línea diferente)



6.3 Invite a otros usuarios a compartir 
información en su grupo

6.4 Adicione el correo institucional de cada 
usuario
(cada email en una línea diferente)



Anotaciones y comentarios 
directamente en el PDF



Anotaciones y comentarios directamente en el PDF

1. Seleccione el documento y traslade a la carpeta compartida.

1.1 Seleccione el documento a compartir

1.2 Seleccione la nueva 
ubicación

1.3 Add to Group

1.4 Seleccione el Grupo 

1.5 Add



2. Subrayar y comentar

2.2 Seleccione el documento

2.1 Valide que se encuentra ubicado en la carpeta compartida



3. El administrador del grupo y los invitados pueden subrayar y realizar comentarios directamente en el PDF

3.1 Menú para:
• Seleccionar texto
• Subrayar
• Crear comentario

3.2 La función Sync permite
sincronizar nuestra biblioteca
en todas las versiones de
Mendeley que tengamos
instaladas (Mendeley Desktop,
Mendeley Web y dispositivos
móviles).



4. Notebook / Annotations

3.2 La función Sync permite
sincronizar nuestra biblioteca
en todas las versiones de
Mendeley que tengamos
instaladas (Mendeley Desktop,
Mendeley Web y dispositivos
móviles).

4.1 En un solo lugar, recopile
los puntos destacados y los
comentarios de los múltiples
PDFs que esté leyendo.
Guárdelos todos de forma
segura.


