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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Vicerrectoría Académica
Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Carrera de Arquitectura Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

VAL.(U: Valor
A: Administrat¡vo, C: Contable, F : F¡scal, H: Hlstór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: Vital

REf.(3): Retenc¡ón
AO: Archivo de Of¡cina, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo Hlstórico

ACC.(21: Acceso
C: Confidenclal, L: Libre, R: Restr¡ngido

Reglamento Unidades
Académicas

PRE.
CARO

A H 2 2

Una vez cumpl¡do el t¡empo de
retención en el arch¡vo de of¡c¡na

esta ser¡e documental se deberá
eliminar en su totalidad mediante
el proced¡miento establecido por

el Com¡té del S¡stema General de
Archivos porque la ¡nformación se
verá refle.¡ada en la Of¡c¡na de
Promoción lnstituc¡onal de la
Universidad.

99
PROMOCIÓN
INSTITUCIONAL

Afiches, pendones, folletos
y videos del programa
académico, asesor¡as,
plegables

La Carrera con el apoyo de la Of¡cina de Promoción
¡nst¡tucional y siguiendo las d¡rectrices de la Un¡vers¡dad
promueve el programa académico y orienta a los asp¡rantes y

a los interesados en ella en d¡versos eventos como por

eiemplo ferias un¡versitarias en coleg¡os, en Expo.laveriana,
visitas guiadas y eventos académicos.
Se organ¡za cronológicamente.
Se conservan en soporte electrón¡co.
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Una vez el trabajo de grado
termina su gestión, se deberá
enviar a la Biblioteca, donde será
conservado permanentemente en
med¡o magnét¡co, con el objeto
de facilitar, d¡fundir y promover el

aprendizaje, la enseñanza y la
investigac¡ón.

Reglamento Unidades
Académicas
Reglamento de
Estudiantes

Trabajos de Grado
de Pregrado

Acta de aprobación
meritoria por parte del
Conseio Académico de la
Facultad y Conceptos de
Jurados

El trabajo de grado es el e.ierc¡cio de profundizac¡ón que el

estudiante de pregrado realiza para fortalecer las
competenc¡as adquiridas durante su proceso de formación.
Se conservan en soporte electrónico.

PRE-
CARQ

T L58.1
TRABAJO DE
GRADO Y TESIS
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Vicerrectoría Académ ica
Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Carrera de Arquitectura Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

VAL(U: Valor
A: Adm¡n¡strativo, C: Contabl€, F : Flscal, H: H¡stór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: V¡tal

RET.(3): Retención
AO: Arch¡vo de Oficina, AC: Arch¡vo Central, AH: Archivo H¡stórlco

ACC.(21: Acceso
C: Confldencial, L: l"¡bre, R: Restring¡do

Ley 1 188 de 2m8 del Congre$
de la Republ¡€ por la dd s
regula el registro €lific€do de
program de edreión
superiq y se d¡dan otras
disposici(res.
Dseto 2566 de 2003 Pú el
ilalsestablffi las
wdicilre mín¡ll6 de €lidad
y demás requ¡silos para el
drrcim¡$to y
desarollo de progEms
ffidánicos de edEcim
sLpsitr y se d¡ctm otÉs
dispos¡cims
Dqeto 1295 de 20'10: Pq ei

Ml se reglmta el reg¡strc
€lifEado de q€ tráa la Ley
1188 de 20@ y la ofáta y
demllo de programs
ffilém¡@sdeedm¡m
superitr. C+itulo lll.
Constitrc¡ón Politi€: Artialo 67,

6tálmq@hEdtffiim
Super¡d es un sflic¡o públ¡@,

tim um furción scial. Arti@lo
69, gamrn¡z h autmía
s¡vm¡tarh.

PRE.
CARQ/
ODA

H R 8 2 x 't0x

Lá subser¡e documental
Acreditac¡ón de Programas
Académicos es de conservac¡ón
total en el Archivo Central
porque reflejan el estud¡o
real¡zado desde los Programas
Académicos con el f¡n de
garantizar a la soc¡edad que los
programas que ofrece cumplen
con los más altos requ¡sitos de
calidad y por tal mot¡vo se
convierte en memoria h¡stór¡ca de
la Universidad.

174
REGISTRO
CALIFICADO

Registro cal¡f¡cado,
Resoluc¡ones del registro
calif¡cado Min¡ster¡o de
Educación Nac¡onal
(copia)
convocatorias
Vicenectoría Académica,
propuestas para
acreditación,
autoevaluaciones
comunicaciones

El Reg¡stro Calificado es el mecan¡smo que perm¡te garantizar
el cumpl¡miento de las condic¡ones mínimas de calidad de los
programas académ¡cos requis¡to ind¡spensable para que se
les otorgue por un periodo de siete años, cuya renovación está
sujeta a un proceso de verificac¡ón y segu¡m¡ento sim¡lar.
Estas condic¡ones se presentan al M¡nisterio mediante un
informe y se constatan mediante una vis¡ta, recogen lo que se
conocía como "estándares mínimos de calidad'y en ellas se
establecen criterios y niveles específicos de cal¡dad, de los
cuales se pueden desprender.iu¡cios de valor sobre la

v¡ab¡l¡dad y pertinenc¡a de un programa.

Se organiza cronológ¡camente.
Se conservan en soporte fís¡co y electrón¡co.
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENcTór'r oocu¡¡ENTAL
cLASrFtcAcróru v nere¡¡clóru DE DocuMENTos

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Vicerrectoría Académica
Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Car¡era de Arquitectura Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

vAL.(11: valor
A: AdminlsEativo, C: Contable, F : Fiscal, H: H¡3tór¡co, L: Legal, f: Técn¡co, v: vital

RET.(31: Retenc¡ón
AO: Arch¡vo de Of¡cina, AC; Archlvo Central, AH: Archlvo Histór¡co

ACC.(2): Acceso
C: Confidenc¡al, L: Llbre, R: Restring¡do

R 2 2

Cumpl¡do el t¡empo de retenc¡ón
en el Archivo de Of¡cina, se
deberá el¡minar med¡ante el
proced¡mienlo establecido por la
Coordinación del Arch¡vo Central,
dado que el orig¡nal deberá
reposar en la Of¡cina Jurídica.

Código Civil de Colomb¡a
Ley 57 de 1 887
Estatutos de la Pont¡ficia
Universidad Javeriana
Manual de Normas y
L¡neamientos Generales
de Contratación O&M.
Reglamento Orgánico
Pontific¡a Universidad
Javer¡ana Secc¡onal Cal¡

Contratos de
Prestación de
Servicios

Formato solicitud
elaboración de contrato,
fotocopia de la édula de
c¡udadanía,
cop¡a de pagos a salud y
pensión, fotocop¡as del
Registro Único Tributar¡o -
RUT.
informes, contrato, cuenta
de cobro, factura, acta de
f¡nal¡zación del contrato

Los contratos son soporte y apoyo de la gestión de la

Univers¡dad para la consecuc¡ón de sus objetivos y los
expedientes que conforman son un¡dades documentales
complejas (acompañados de otros documentos),
Se deben remit¡r a la Of¡cina JurÍdica todos los documentos
legales (orig¡nales) de cada contrato.
La organizac¡ón es por número de conlrato.
Se conservan en soporte físico y/o electrón¡co..

OJ L1 3.1 CONTRATOS
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ffi SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Vicerrectoría Académica
Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Carrera de Arquitectura Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

VAL.(11: Valor
A: Adm¡nistrativo, C: contable, F : Fiscal, H: Histór¡co, L: Legal, T: fécñlco, v: v¡tal

RET.(31: Retención
Ao: Archivo de Oficlna, AC: Archivo Central, AH: Ar€hivo Histórico

ACC.(2)r Acceso

C: Confidenclal, L: Llbre, R: Restringldo

Reglamento Orgánico de
la Secc¡onal de la
Universidad sobre el

Sistema General de
Arch¡vos

2 x 2X

La subser¡e es de conservación
total en el archivo de oficina Ya
que permite recuperar en un

momento dado la memoria
histórica de los arch¡vos de la

Canera de Arquitectura Y así
mismo llevar un control del
mane,o de archivos Para futuras
consultas.

AC A R

Corresponde a la organización, mantenim¡ento y segu¡m¡ento

de los datos, libros, archivos y comunicac¡ones de la Canera

de Arquitectura.
Se organiza cronológ¡camente.
Se conservan en soporte físico y electrónico.

Acta de entrega de
archivos, inventar¡os de
arch¡vos

24.1 INVENTARIOS
lnventarios de
Documentos y
Archivos

Reglamento Unidades
Académicas2

Una vez cumplido el t¡empo de

relención en el archivo de of¡c¡na,

se deberá elim¡nar de acuerdo
con el procedimiento establecido
por el Comité del Sistema
General deArchivos. Los

documentos or¡g¡nales se
deberán conservar en su
totalidad en la Oficina de APoYo

a la Planeación y en la

Decanatura, unidad que comPila
y central¡za toda la ¡nformac¡ón
sobre la Planeación de la
Facultad garantizando el

lcumplimiento mis¡onal de la
I Pont¡fic¡a Univers¡dad Javeriana.
I

A R 2OAP

Trabajo sobre las metas para una periodic¡dad se consignan

en el SlP. (Sistema de lnformación de Planeación)

El segu¡miento y control se real¡za sobre el aplicativo.

Se organiza cronológicamente.
Serie electrón¡ca.

Planeac¡ón
Un¡versitaria

Propuestas, ¡nformes de
e.jecución, avance de
metas

32.9
PLANEACÓN
INSTITUCIONAL

10
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Vicerrectoría Académica
Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Carrera de Arquitectura

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

vAL(1): Valor
A: Adm¡nlstrativo, C: Contable, F : Flscal, H: Histórico, t: tegal, T: fécnico, V: Vltal

RET.(3li Retención
AO: Archivo de Of¡cina, ACi Archivo Central, AH: Archlvo H¡stór¡co

ACC.(2): Acceso

C: Confidenclal, L: Libre, R: Restr¡ngldo

2 2

Una vez cumplido el tiempo de
retención en el Archivo de
Oficina, se deberá el¡m¡nar
mediante el proced¡miento

establecido por la Coord¡nac¡ón
del Arch¡vo Central . La

informac¡ón se verá refleiada en
los estados financ¡eros de la

Universidad.

Reglamento Orgánico de
la Secc¡onal sobre la

Vicenectoría
Adm¡n¡strat¡va

VAD.
CYP

A/C RPRESUPUESTOS
Presupuestos de
las Un¡dades
Admin¡strativas

Propuestas de
presupuesto, ¡nformes de
superv¡s¡ón y segu¡miento
presupuestal.

Corresponde a las propuestas de planes de desanollo, de
presupuesto, de ¡nversiones, adic¡ones y cambios
presupuestales, buena parte de esta información esta en
med¡o electrónico.
La información y seguimiento del presupuesto se encuentra en
el aplicat¡vo.
Se organiza cronológicamente.

36.3

Reglamento Orgán¡co de
la Secc¡onal sobre la
Vicenectoría
Administrativa

VAD.
CYP

C R 2 2

Una vez cumplido el tiempo de
retenc¡ón en el Archivo de
Of¡c¡na, se deberá elam¡nar
med¡ante el proced¡m¡ento
establecido por la Coordinac¡ón
del Arch¡vo Central. La

¡nformación se verá reflejada en
los estados financ¡eros de la
Un¡vers¡dad.

Corresponde a los soportes y seguimiento de la Ejecuc¡ón
Presupuestal.
La inirrmación y segu¡m¡ento del presupuesto se encuentra en
el aplicativo.
Se organiza cronológicamente.
Serie electrónica.

36.2 PRESUPUESTOS
Ejecuciones
Presupuestales

Ejecuciones
presupuestales

11
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Vicerrectoría Académ ica

Sección: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales- Carrera de Arquitectura

FIRMA DE QUIEN EIáBORA
COORDINACIÓN ARCHIVO CENTRAL

/y

Avie ¡egal: la infomación conten¡da en eÍe docurento, erá paÉ el uo exclusivo de la Pontificia Unive6idad Javeriana, quien

Código: SC-VAC-FHCS-PRE-CARQ

FECHA APROBACION

ci--5L-1c\€.

VAL.{U: Valor
A: Admlñistrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: H¡stór¡co, L: l-egal, T: Técn¡co, V: v¡tal

RET.(31: Retención

AO: Archivo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Archivo Histórico
ACC.(2): Acceso

C: Conf¡denclal, L: Libre, R: Restringido

Reglamento de Personal
Adm¡n¡strativo
Reglamento del
Profesorado

A c 1 1

Una vez cumplido el tiempo de
retenc¡ón en el arch¡vo de oficina,
se deberá el¡minar mediante el
procedimiento establecido por el

Com¡té del Sistema General de
Archivos. La informac¡ón se ve
reflejada en el Sistema de
Evaluación y Mejoramiento
adm¡nistrado por la Ofic¡na de
Gestión Humana de la

Univers¡dad. Lasevaluaciones
de los profesores son
responsabilidad de los
Departamentos.

GHEvaluaciones, planes de
mejoramiento, informes

Corresponde a los soportes relacionados con la evaluación

de la gestión a través del Sistema de Evaluación y

Me.ioramiento. La evaluación contempla un d¡álogo evaluador

evaluado, sobre la ¡nformación obten¡da a través del s¡stema y

el establecimiento del Plan de Mejoramiento con acciones y

compromisos que a su vez deben verificarse mediante

seguimiento en las fechas establecidas, en un espac¡o de

retroal¡mentación evaluador - evaluado.
Se contemplan también las evaluaciones de resultados y

desempeños académicos de los profesores responsables de

la actividad docente de la Carrera.

Se maneja fís¡ca y electrón¡camente.

168
SISTEMA DE
EVALUACIÓN DE
TA GESTIÓN

DE QUIEN
RESPONSABLE OFICI

(.

§nr,Jf§ñK-,

QUIEN APRUEBA

SECRETARIO GP»Eá SECCIONAL CALIPRESIDENTE COM|TÉ DEL SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

\-,{,-\p
lá of¡c¡na de Archivo CentEl de Ia Pontificie Universidad ,averiana.

responÉble por su de que contieñe información de caáderconfidencial o prúileg¡ada. Ela iñform¿ción no podrá sr repóduc¡da totai o parc¡alrente, elvo autorización exPres de
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