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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoría Academica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor
A: Admin¡strativo, C: Contable, F : Fiscal. H: Histórico, L: Legal, T: Técn¡co, V: Vital

RET.(31: Rete¡c¡ón
AO: Archivo de Oficiña, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo Histór¡co

ACC.(2): Accero
C: Confid€nc¡al, L: L¡br€, R: Restrlng¡do

2 x '10x

La subser¡e d@mental Acred¡te¡m
Prograres Acalémi@s es

m el fin de garantiar a la s@iedad

(mplm m kls más altG requisitos
Él¡rJad y por tal motivo se mv¡erte
relMia histqic de la Univmidad.

paa el ofr6imitrto y
dsarollo de prograres
mdánim de edlffiitr
speritryrediclanotr6
disposicims
Dtreto 2904 de Diciffibre
31 de 1994 por el Ml *
reglffitil los artíelos 53
y 54 de la Ley 30 de 1 992.

la @l se regula el
de la Republ¡É

y demás requisitG

msflei5n total s el Arcfi¡vo
porq€ reflqan el estudio r€lizado
lc progrm ffilámiG de

lc prograffi q€ ofr@ la y * dic{an otras

Dseto 2566 de 2003 Ptr el

1188 de 2008 del

clific¿do de
dé edum¡trr

se e§á¡@n 16
mín¡ms dePRE{CP H R IACREDfTAcTóN

Asediteión
Programas Acalémim

de

Reso¡ución de acred¡taciór
(cop¡a)
Resoluc¡ón de renovación
convocatorias (cop¡a)
propuestas para acred¡taciór
autoevaluaciones
conceptos de pares
académicos
comunicaciones

La ffiedite¡m institrciml s el aclo por el Ml el Estado ádopta y h#
publi@ el rffi@imiento q€ 16 pdes ffilámiG hft€n de la

únprobacim qG efectG la Univqs¡dad sobre la €l¡dad de los programtr
eadémim de la institrción, su trgfr¡aión y tundmi$to y e

Mplimiflto de su furcim sGjál m bas m m prm previo d€

eval@ón.
El pr@e 6 mdiardo y presmtado por la Dirmim @ Prograres
Ac«JáTi@ al CNA Cffiejo Neiml de Asedite¡m.

Se trganiz qmlógi'áñ€nle.
Se cmswan s sporte ñ§@ y eletrrSn¡co.

Y 5X

[a sLt*r¡e s de mservrción lotal
el Arch¡vo CmtEl, las actas al
produc,to de w alltdidad colegiada

Unidades

gobim se ffiv¡ertm en
h¡stória de la Univssidad.

PRE-CCP H R 21.b ACTAS
Actas del Cm¡té d€

Cartra
Aclas

EI Cmité de Carm s el trgaim @legiado rsponsable de asffia
Mtos releiqEdc ffi la plaffiitrt, trimteión, seguimisüo, wd@itr
y refm de Ios ürí016 y el desarollo de los m¡slm. De cada m de

ls renitrE del Cmité * deberá lstrta m ada, 6p¡a de la rul sq¿
mviada a ls Dffims de la Faltad
A cada acta * le debs¡ adjuntil lG dcurentos pertiHtes tEbaiados s
cada s6itr¡

Se sgaia por nútEo
S€ mffi en sopofte fis¡@ y delfóni@.

mstrutivo an@l

L 2 3 5

Um ve Mpliio er tranpo docurentall
s el Archivo Central la dffite¡ml
* d6berá elimimr s su totaldadlRstffito Unidades

Fflffil."ffiIi# §*'rq;il;;
ArchivG de la Univffiidad c,ado qre lal

rnfomación es de €rácter administrativo. 
I

Cmesporde a 16 etiv¡dádes y evsrtos (@lebre¡m, part¡cipaffi,
tramit6, bolsa de mpl@, egresd6 destac*s) r€lizdos entre la

CtreE y las awieiffi de s6 egresados.

Se ügm¡a pü as€ieión y al ¡ntsitr del exped¡ente de fm mlógi€.
Se cmwan ff soporte fis¡co y el€lrónico.

ORE3.1 ASOCIACIONES
d€Asieires

ExallJms
L¡stados. d¡rectsiG. infms,
ffii4
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoría Academ ica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

vAL.(1): Valor
A: Adm¡nistrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: H¡rtórico, t: Letal, f: fécnico, v: vital

RET.(31: Retenc¡ón

AO: Archlvo de Oficina, AC: Archlvo Ccrtral, AH: Archivo H¡stór¡co
ACC.(2): Acceso
C: Confide¡cial, L: Libre, R: Restrlng¡do

UnidadsReglmto
Académi€s2 3

Um vs omplido el t¡empo dGrenta
m el Archivo Cslral Ia deurs{e¡d
se deberá eliminar á su lotalkl*
mediante el pmÉd¡mimto 6tableick
por el Cm¡té del Sistffi Gmal d(
Archivc de la Univtrsidad dado q@ l¿

¡nfomación es de €rácter administrat¡vo-

PRE.CCP LASOCTAC¡ONES

Asciac¡ms d€

Facultades Disclplinares
oProf6¡ml6

a las actividades y vírulG ff asG¡e¡ffis ffilémi€s !
a f¡G a 16 elividades mlánl=s de la Ctrem m otras

trgaiu por asieión y al intsitr del expedi$te de f(m trsplógi€.
cmffi s soporle fEico y eletrón¡@.

de educción superior a nivel nacional o ¡ntemac¡ona,Listados, d¡recldos,
llwias

Reglmto Unidades

Académi63 X 5X

Una vez amplido el tiempo de retmitrl
m el archivo de oficim y Arcir¡vo Cmt€I.
l* inssipciffi, evalE¡ffi,
pr6uptJestc y listas de parlicipafltes
piqd$ su vigffi¡a y val¡dez, por tal

motivo * debsán elimina rpdiante el
procedimisto stablsido ps el Cmité
del Sistma Gensal de Archivos, la

demás infrei5n se mswará d€

Ilffia percnte s elArc¡ivo Cmtra
dado q€ sm eventc iretilrciffiles d€

las m6 y se mv¡erten m ffiie
histtri€ de la Un¡vtrsidad.

PRE.CCP H L12.3 EVENTOS Eventos lnllrciffil6

a evmtG ¡nstitwimales qre ügan¡a o participa la Grsa
pate integral de la fmión qw ofrrcn a ss sttdimts

trgania por eveñto y dentro d€ €da expediente en foma qorclógic
ffi 6 eporte fis¡co y elec{róni@.

@nfq6cias, sm¡mri6, remims, @rs, tatleres).prograros, lista
Mmüias,
¡ffisipcires,
partic¡petes,
eval@rrcs

Estatut6 Pmtifici¿
Univffiidad JavtriamPRE.CCP R 3 3

UÉ va mpl¡do el timpo de retffiitr
á el achúo de oficim los infm *
el¡m¡m 6 su totalidad mediante e
prmedimimto stabl@ido por el Cmité
del Sistere Greral de Archivc
ta iñfreim s molida s el ¡nfm
diredivo de la Sffáaría Acádán¡É d€

la Feltad

INFORMES lnf(res de Direct¡vos

Cffi6ponde al lnfre de acl¡vidades de um periodicidad, s pr6enta a h
Ssetaía AcalémiÉ para lG fires pertirentes.

lnfm
SérieSe qgr¡á smlóg¡€rente.

25.4
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Fondo: Pontif¡c¡a Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoría Academica
Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Admin¡strat¡vas- Carrera de Contaduría Pública

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL(1): Valor
A: Administratlvo, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stór¡co, L: l-egal, T: fécnico, V: v¡tal

RET.(31: Retenc¡ón
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Hlttór¡co

ACC.(21: Acceso
C: Confideñc¡al, L: L¡bre, R: Restr¡ng¡do

tox

La subs¡e es de @nsflrci5n total
el Archivo Central porq€ el desarollo

d¡scipl¡naria o profesiml der¡tro de

las dirctri@s del Proy6lo Educáivo
la Universidad y s @nvistm
reffiia h¡stqi€ de la Feltad y
ende d€ Ia Univssidad.

ReglaMto Unidades

los (Mialos gaanlia la

perspect¡va de ftrmcim integral,PRE.CCP V/H R I 2 x$2.11
PROGRAMAS
ACADÉMrcos

Curífl16

rurialos integril oportm¡dad6, exper¡ffi¡as y rclividad* de

- aprsdiz4e q€ trspondm a lc propósitG 6psífiG d€
ff um d¡*ipl¡m o profesim. El dise-m, destrdlo y r€lirciút de

arríulc haH pcib¡€ la fffiión integÉl@ hs estud¡alt6.
Dirs{d de Carsa debe presnts al Dsrc Académ¡@, paE el trámite

16 pr@t€st6 de refm de arí@lc de l* ertras,
propuestas sm producto de la rryis¡m, 6tud¡o y rffirerdacim de

Cmités de Carqa de ¡gGl rpdo debe mnteffi 4t€l¡zádo el sistma
¡nfmión ariela de la Cffiera y mflar la ¡nfrc¡ón histuie
los @ríelos-

trmlógi(mnte.

Curríalos, prog€stas
retomas ariculares.
ela Cmité de Carsa (@pia)
¡nflres

qgan¡a
cqswan en $porte f¡s¡co y detrónico.

V/H L I ? x 10x

La subssie es de @sweión total s
el Archivo Cdtral porq€ lG Plffi d€

Estrdio sm mpo(Htes oniolare y

s m¡stm m reroia h¡sttriÉ de la
Faltad y por srde de la Univssidad.

Reglffinto Unidade
Acac(án¡ffi Curíülos !
PlaÉ de Estrdio

Plares de Estudio

lEl plan de esludios es urc de 16 cfrnporentes (Midlas q€ stá basado

len lm asignatuas y pqmite la plaif@im de mr¡ten¡dos, t¡mpos, sp*i6
Plares de estudio, refqre,ly a6¡rc q€ rsultan Bás¡@s ptra alÉEr el pqfil del egresado
irforc. aut@val@ires Iprogresto m el Curiculo.

I
IS. sganta qmlógr€renle.
lse cmwn m soporte ñs¡co y eletrón¡@.

PRE-CCP82.',|
PROGRAMAS
ACAOEMICOS

R 2 5 7
dffital se deberá elimimr s

Cssal de Archiv6 pqqre
dGmteim de tipo admin¡straivo.

Unidadq

§tabls¡do pq el Cmité del

UÉ ve @mpl¡do el timpo de
m el Archivo Central esta

total¡dad nEdiarfe el
AHtán¡6
Consqerias

La ffijqía ffitániG s un sñicio qreelProgÉmaAcadémi@ cfr@ 3

6¡¡¡ants ptra el logrc de los proÉs¡tos ssia¡ad6 m h
intffiiml¡dad fsñEtiva de 16 MÍillc prof6iffil6 y/o disc¡plimrios.
El dire{tr del Program AcadáTio ampañaá al 6tudiante s la tm d€

releimadas m la sganiaión de su plan de 6tudios )
debe iñfffir, diertar y dirllir a los 6t(diants de

en aspecdG rde¡madG m su fofreitrr así m adehnta
prffis eadém¡G - admin¡stráivc; la ¡rfreión es aciulizada fi e

de msejsía de los sistmas ¡nfmáivc de la Un¡vm¡dadi si l€

a6lán¡G ctrrdu¡o a algún otro trám¡te 6te quedaá en la Hoi¿

Se trgmia po( lmbre del estudiante y de fm smlogi€.
Sqie electrónia

Mda del Estudiante.

Sol¡citud de aesqía
ronifi6t6 de intscim
6tud¡ate (verbal, víá e#¡l)
fffiMdeiores del
(verbal. vía ema¡l)

PRE.CCP82.8
PROGRA¡/AS
ACADÉMICOS

PRECCP T L 1 1

Um vq el trabaio de grado tmrm sul
gestim. s deberá wrar a la Bibliote,l
dtrrde será mwadolReglffito Unidads
psffitffinte en medio magrÉti@,1¡c¿¿..i*"
m el ot'jeto d€ feilrtar, dfurdir ylReglamto de Estudiar¡ts
plmvtr el aprendtrae. la trseñam yl
la investqe¡ón. I

58.1
TRABA'OS DE GRADO
Y TESIS

Trabajos de Grado d€

Pregrado

Ac{a de aprobacim ffiitda po
parte del Cm*jo Acdmico d(
la Fdltad y Cqrept6 d(
Jurados

El trabajo de grado 6 el ejm¡cio de proímd¡a¡m qG el 6t(dimte d€

pregrado r€lia paE fqtds las @rpetmias adqJ¡ridas dwante sL

presodefreioñ.

Semwnm$porte d46ni@.
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCTóu oocuvlENTAL
CLASIFICACIÓn y RTTeNcIÓN DE DoCUMENToS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoría Academica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F: F¡scal, H: H¡stór¡co, L: Legal, T: Técnico, V: V¡tal

ACC.(21: Acceso
C: Confidenc¡al, L: L¡bre, R: Restringido

RET.(3): Retenc¡ón
AO: Archivo de Of¡cina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histórico

50 1

ADI\¡ISIONES Y
RIGISTRO
AcADÉN¡rco

Admrsiones

formulaío rnscripc¡ón
(electrónico),
confirmación de pago (s¡stema

de Tesoreria)
evaluaciones de ¡ngreso
resultados de entrevista,
certrf¡cados de estud¡os
documentos de rdentif¡cación,
:ertficados EPS, examen
ICFES.

Una vez cumplido el tiempo de retenqón
en el archivo de oficina toda la

información sobre admis,ones se debe
remit¡r directamente a la Secretaria de
Facultad para que allí se archive y se
conserye en las Hojas de Vida de cada
uno de los estudrantes porque las

admrsiones forman parte integral de los
expedrenles y se convreften eñ remoria
hrstórica de la Universidad
La documentación correspondiente a los

aspirantes no admitidos se conseruará en
las Carreras durante un año, cumplrdo
este tiempo se podrá elimrnar mediante e{

p¡ocedrmrento establecido por el Comrté
del Sistema General de Archrvos de la

Universidad, cumplrendo la normatrvidad

vrgente.

Reglamento Orgánico de la
Seccional Reglamentode
Fstudrántes

Corresponde a la inscripción de los aspirantes lnteresados en participar en
el proceso de admisión en los programas académrcos que ofrece la

Unrversrdad en las siguientes modalrdades:
lngreso a primer semestre

Traslado es el cambio de programa de pregrado que hace un estudrante
regula. de la lJniversidad al cual se le pueden homologar asignaturas para el
programa académico al que aspira
-transferencia es el ingreso a la Universidad Javer!ana de un asptrante
proveniente de otra un¡versidad al cual se le pueden homologar asignaturas
para el programa académrco al que aspira
Una vez el aspirante haya formalrzado la solicitud de lnscripción en !a Oficina
de Admisiones y Registro Académico la Carrera inicia el proceso de
seleccrón el cual se fundamenta en Ia informacrón que éstos presentan del
Bachrllerato los resultados obtenidos en el examen del ICFES. las
entrevistas y las pruebas específicas esto con el fin que la Carrera decida si

el aspirante será admitido o no al programa académico

Se organiza
Se conseruan en soporte fisico y electrónico.

cronoiógicamente

SC-VAC.
RAA

R 6m 6m

49 I\4ATRICULAS

N,'1 atri cu la s

crdenes de matricula.
solicitudes de facturación.
recibos de pago, afiliación a Plan
Cblrgatoilo de Salud (electrónico)

il4atricula es el acto por medio del cual una persona se incorpora a la

Universidad adquiere o renueva su calidad de estudiante regular queda
adscrito a uno o varros programas académicos, y asume el compromiso de
cumplir con todos los reqlamentos y normas de la Un¡versidad La Carrera
dirige, coordina y participa en los procesos relacionados con las matrículas
de los esludiantes La Carrera en coordrnación con la Secretaría de
Facultad ingresa al srstema de información de ia U¡iversidad para solicitar
la expedición de la orden de matricula financrera por la Oficlna de Tesorería
de la Universida0

Se organiza cronológicamente
Se conseryan en soporte fisico y electrón¡co.

semestrepor

PRE RAA R 6m 6m

Una vez cumplido el tiempo de retención

en el arch¡vo de oficLna toda la

nformación sobre matriculas se debe
remitir dlrectamente a la Secretaría de

Facultad para que allí se archive y se

conserve en las Hojas de V¡da de cada

uno de los estudiante§

Reglamento de Estudrantes
Reqlamento Unidades
AÉdémicas

99
PROr\¡OC'ON
INSTITUCIONAL

Af¡ches pendones, folletos y

videos del programa académico

La Carrera con el apoyo de la Of¡crna de Promocrón institucional y sigurendo
las d¡rectrices de la Universidad promueve el programa académico y orienta
a los asp¡rantes y a los ¡nteresados en ella en diversos eventos como por

elemplo ferias univers¡tarias en coleglos en Expojaveriana, visitas guiadas y
eventos académicos

Se organiza
Se conseryan en soporte electrónico.

cronológ¡camente

REC OPI H 2 2

Una vez cumpl¡do el tiempo de retención

en el arcrrvo de ofcrna esta subsene

documental se deberá eliminar en su

totalidad medrante el procedrmlento

establecido por el Comité del Sistema

General de Archivos porque ia

informacrón se verá reflelada en la

Ofiqna de Promocrón lnstituqonal de ¡a

Un¡versrdad

Reqlamento Unidades
Académicas
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoría Academica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor
A: Administrat¡vo, C: Contable, f : Fltcal, H: H¡stóríco, L: Legal, f: Técnico, V: Vital

ACC.(21: Acceso
C: Conf¡denc¡al, L: tibre, R: Restr¡ng¡do

RET.(31: Retenc¡ón

AO: Arch¡vo de Of¡c¡na, AC: Archivo Central, AH: Arch¡vo H¡stór¡co

Ley 1188 de 2008 del

Cmgreso de h Republi€
por la ffil se regula el
registro €lif¡Gdo de
progffis de edmión
supq¡q y se diclan otras
disposidrc.
Dseto 2566 de 2003 Pq el
Ml se 6tablffi las

@ndicim mín¡res de

Élidad y dqnás requisitG
para el oftsimiento y
d6arollo de progrms
mdémims de edGc¡tr
$.per¡tr y se d¡cta otras
dispos¡c¡rc
Dsáo 1295 de 2010: Pq
el @al s reglarenta e
reg¡stro €lifmdo de qw
tráa la Ley '1188 de 2008 y

la oferta y desarollo d€
progrffis ffiÉmims d€

ed@ión spsitr. Capítulc
ilt.

Cmtitrc¡m Politica:

Artídlo 67, stablre qc l¿

Ed@im SuperiT 6 ur
sw¡cio pibli@, tiere m¿
fw¡m ffial. Artí@lo 69,
gqdiiá la at ffií¿
m¡vffi¡tria.

RECODA H R 8 2 X 10x

La subssie dclmental Ased¡trc¡ff de
Prograre AHIémiG es de

mswrción tolal m el Archivo Central
ptrq€ reflejm el 6tud¡o r€lizado desde
16 Prograres Acaém¡ss m el fin de
garetzar a Ia w¡edad qG los
programas q@ clre mplá m lG
más alt6 requisilG de €l¡dad y por tal
mlivo * mviste en filffiia h¡lóri€
de la Un¡vssidad.

174
REGISfRO
CALIFICADO

Reg¡stro €lifi€do,
Rsolrcires del registrc
€¡ificado Min¡stsio d€

Edll@imNe¡ffi| (copia)
mGttrias Viffiecltrí¿
A€dém¡€,
proplrest* pára ffieditacitrr,
aut@valmiffi
mun¡(E¡ms

El Reg¡stro Calificado es el rcnismo q€ pemite garantiár e
arlplim¡mto de ias trdidm mín¡ffi de clidad de los prograres
ffidér¡¡G requisito ¡ndispnsble para qw se les ottrg@ por m pq¡ock
de siete aios, aya rmeión 6tá suieta a un prm de v«ifimim ¡
seguim¡ffto s¡miltr.
Est6 cqdic¡rc se pr6stan al M¡nisterio mediffite m ¡nflre y s€

m§atm f€d¡ante ffi visita, re@gs lo q€ se rcía (:)m "estándares

mín¡ms de Glidad' y m ellas se está|ffi sittriG y niveles 6peíf¡@s
de €lidad, de lG eals s trredm despr$ds jui{i6 de valq sobre l€

viabilidad y pert¡rercia de u prograre.

Se organiza
Se @nsflm m epqte fisi@ y electrón¡co.

mlóg¡€rente
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: VicerrectorÍa Academica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL(U: Valor
A: Adñh¡strat¡rc, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stó.ico, L: Legal, T: Técñ¡@, V: V¡tal

ACC.(21: Acceso

C: Corf¡dencial, L: Libre, R: Restr¡ogido

RET.(31: Retenc¡ón
AO: Archlvo de Of¡cina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histór¡co

Um vez fimlizado la gpst¡m de loa

trilráos s debsán wia por ffitr
eledrónio a la Ofcim Jrídi€ tr medic

d¡gital m fffinato PDF y msfltr e
fís¡@ m el achivo de ofEim durañte dtr
años, d6pés se deben rmitir loÉ

dgimles a la OfEim Júíd¡€ m tr
respectivG soportes mediatt€ w
trasfermia doorHrtd PrryiafMt€
programada por dicha Unidad, sto m e
f¡n de repqa la ¡nfffi¡ón m ñ.¡twas

ffiults m la Un¡vffiidad.

Código C¡v¡l de
Colombia Ley 57 de
1 887
Estatutos de la
Pontif¡c¡a Univers¡dad
Javer¡ana
Reglamento Orgánico
de la Seccional Cal¡

Procedimiento archivo
de contratos

OJ L R 2 2

LG trüáos ff soporte y apoyo de la geslim de la Un¡vsidad paa l¿

ffi¡úr de sus otjetivos y lG qpedient6 q€ dÍm s unidader
d@IHtdes 6rplej6 (a6rpañado6 dedrc doorHtus).
La trgaiá¡m de 6tc ex@iñt6 s debe ha6 individ€l por cad¿

mtráo.

13.1 CONTRATOS
Sontratos de Prestación
de Sfli:ix

FtrrEto solicitr¡ dabffiim *
fftrato, foto@pia de la cátul¿
de ciudadanía,
cop¡a da pag6 a slud )
pensión, foto@pias del Regist(
Único Trih¡taio - RUT.
infre, sflrato, csla ck
cobro, faclura, úa d€

f¡mliaón delmtráo

Reglmto Orgáni@ de la
Se@¡onal2 x 2X

La subssie s de ffiw*im total tr
el trch¡vo de cÍicim ya q@ pemit€
rsuperar en m rsEtto dado la
frffiia histtri€ de 16 ach¡vc de la

Cffisa de Cmladúía y 6í m¡sm llwa
m wúrol del mrejo de arch¡vos Paa
futusffiulta.

AC A RAcia de entrega de achiv6
inv$tariG de ffihivG

Cffi6ponde a la qgan¡4i6r, rontflim¡frto y segu¡m¡mto de lc dác
librG, ffihivc y mun¡ffiiffi de la Carffi de Contadffía.

Se trgEn¡z ümlogi€rste.
Se cmffi ff gporte ñsim y elctróni@.

24.1 INVEI\IIARIOS DGfisrtc y ArcfiivG
lrusrtaiG d€
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓru oocuIvIENTAL
CLASIFICACIÓN y RrrrrrICIÓru DE DOCUTVIENTOS

Fondo: Pontificia Universrdad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: Vicerrectoria Academica
Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública Código SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VA[.(1); Valor
A: Adm¡nistrat¡vo, C: Contable, F: Fiscal, H: H¡stórico, L: Legal, Ti Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, Rr Restringido

RET.(3): Retenc¡ón
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histórico

329 PLANEACION
NSTITUCIONAL

rlaneaqón Universitaria
Propuestas. informes de
elecución avance de metas

Trabalo sobre las metas para una periodicidad se consignan en el SIP
(Sistema de lnformacrón de Planeación)
El seguimiento y control se realiza sobre el aplicativo

cronológicamenteSe organiza
Serie electrónica.

REC-OAP
Reglamerto Unrdades
Académicas

R 2 2

Una vez cumplido el tempo de retención
31 el arch,vo de oficrna se debera
eliminar de acuerdo con el procedrmrento

establecido por el Comité del Slstema
Seneral de Archivos Los documentos
criginales se deberán .onseryar en su

lotalidad en la Oficina de Planeaqón y en

a Decanatura Académrca, unrdad que

lomprla y centra|¿a toda,a rnformacroa

sobre la Planeac¡ón de la Facultad
garant¡zando el cumplrmiento misional de

a Pontificia Universidad Javeriana

363 PRESUPUESTOS

rresupuestos de las
.lnidades
qdministralivas

Propuestas de presupuesto
informes de superyis¡ón y

seguimiento presupuestal

Corresponde a las propuestas de planes de desarrollo de presupuesto de
¡nversrones, adrc¡ones y cambios presupuestales, buena parte de esta
información esta en medio electrón¡co.
La rnformación y seguimiento del presupuesto se encuentra en el aplicativo.
Se organiza cronológtcamente

VAD-CYP A,/C R 2 2

Una vez cump¡rdo e] tiempo de retencrón

en el Archrvo de Oficina. se debera
eliminar mediante el procedimiento
establecido por la Coordrnación del

Archrvo Cenlral. La rnfornac¡ón se verá
reflejada en los estados financieros de la

Unrversidad

Reqlamento Orgánico de la
Seccional

362 PRESUPUESTOS
Ejecuciones
Presupuestales

Elecuciones presupuestales
Corresponde a los soportes y seguimiento de la Ejecución Presupuestal.
La información y segurmiento del presupuesto se encuentra en el aplicativo.
Se organiza cronológicamente
Ser¡e eleclrónica.

VAD.CYP C R ) 2

Una vez cumplido el trempo de retención
eo el Archrvo de Ofrcrna se debera

elim¡nar mediante el procedimiento

establecido por la Coordrnación del

Archrvo Central La Infor¡acor se vera
reflelada en los estados finanoeros de la

Universidad

Reglamento Orgán¡co de la
Secqonal

168
SISTEI\¡A DE
EVALUAC|óN DE LA
:lESTróN

Evaluaciones, planes

meloramiento rnformes
de

Corresponde a los soportes relacronados con la evaluación de la gestión a
través del Sistema de Evaluación y l\,leloramiento La evaluación contempla
un diálogo evaluador evaluado, sobre la información obtenida a través del
sistema y el establec¡miento del Plan de lvleloramiento con acciones y

compromrsos que a su vez deben verificarse mediante seguimiento en las
fechas establec¡das, en un espacio de retroalimentactón evaluador -
evaluado
Se contemplan tambrén las evaluacrones de resultados y desempeños
académicos de los profesores responsables de la actividad docente de la
Carrera
Se maneja fis¡ca y electrónicamente.

VAD,GH
Reglamento de Personal

Administrativo
Reglamento del Profesorado

C

Una vez cumplrdo el tiempo de retención
en el archrvo de ofrcrna. se debera
elimrnar mediante el procedimiento
estableqdo por el Comité del Sistema
General de Archivos La información se
ve reflejada en el Srstema de Evalúacron
y N¡eloramiento admrnrstrado por la

Oficina de Gestión Humana de la

Universidad Las evaluaciones de ios
profesores son responsabil¡dad de los

Departamentos.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo: VicerrectorÍa Academ ica

Sección: Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas- Carrera de Contaduría Pública

Av¡$ legal: la ¡nfomc¡ón @nt€nida en este d@urefto, *á paÉ el uo exclusivo de la Pontificia Un¡ve6idad

expres de lá Ofic¡ña de Archivo CrntÉl de la Pontif¡cia Uñive6¡dad Javeriana.

eÉ responsble por

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

de que contiene ¡nfomción de caráder coñfiderc¡al o priv¡legiada. Esta añfomdón no podrá er reproduc¡da tohl o parcielmentg slvo autorización

I

VAL.(1!: Valor
A: Adm¡nistrativo, C: Contable, F ; F¡scal, H: H¡stórlco, L: Le8al, f: Técn¡co, V: V¡tal

RET.(3¡: Retención
AO: Archivo de Of¡cina, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo H¡stórico

ACC.(21: Acceso

C: Conf¡den.ial, L: Libr€, R: Restr¡ng¡do

FIRMA DE QUIEN VAL¡DA
OFICINA PRODUCTORA

FECHA APROBACION
ou - l-z-Lot€

FIRMA DE QUIEN EUBORA
COORDINACIÓN ARCHIVO CENTRAL

c /95

DE QUIEN APRUEBA
PRESIDENTE COMTTE DEI SISTEMA GENERALI]E ARCHIVOS SECREE&RIO GENERAL SECCIOA¡AL CAN

\t v"hs€


