Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Academica

Seccion:

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Cali

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
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Cddigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

La acreditacion institucional es el acto por el cual el Estado adopta y hace|
Resolucién de acreditacién|piblico el reconocimiento que los pares académicos hacen de la| La subserie docume’nta| Acreditacion de]
(copia) comprobacion que efectta la Universidad sobre la calidad de los programas Programas  Académicos es de Cow: i8S, de &
Resolucién de renovacion academms de la instmf:ién, su organizacion y funcionamiento y el oonservac:on total en el Ard_uvo Central pe 4 56 6 & 2R00epub8|ica
. : cumplimiento de su funcion social con base en un proceso previo de porque reflejan el estudio realizado desde| ONgN
convocalorias (capla) evaluacion. los programas académicos de pregrado|Por 12 cual se regula el
prc:pues:as para;acreditacion| e, proceso es coordiando y presentado por la Direccion de Programas con el fin de garantizar a la sociedad que|"€9istro ile[ﬁca:;u de
autoevaluaciones Académico al CNA Consejo Nacional de Acreditacion. los programas que ofrece la Universidad|Pro9ramas educacion
conzgptgs de pares cumplen con los mas altos requisitos de| ngenc_x_ y se dictan otras
academicos Se organiza cronolégicamente. calidad y por tal motivo se convierte enfGISPOSICiONes.
comunicaciones Se conservan en soporte fisico y electrénico. memoria histérica de la Universidad. ;le;reios gsezstd:b?gg:npojai
573 |ACREDITACION porediacon  _ide PRECCP| H R 8 | 2| x| 10x condiciones _ minimas  de
Programas;Academicas calidad y demas requisitos
para el ofrecimiento y
desarrollo de programas|
académicos de educacion|
superior y se dictan otras
disposiciones
Decreto 2904 de Diciembre|
31 de 1994 por el cual se|
reglamentan los articulos 53|
y 54 de la Ley 30 de 1992.
El Comité de Carrera es el organismo colegiado responsable de asesorar]
asuntos relacionados con la planeacion, orientacion, seguimiento, evaluacion
y reforma de los curriculos y el desarrolio de los mismos. De cada una dej La "
N o A 1 3 subserie es de conservacion total en|
Actas del Comité de bl by Com?c?sse il i e ?:;E? el Archivo Central, las actas al seflpomeniy  Unidades
126 ACTAS Carrera At A cada acta se le deben adjuntar los documentos pertinentes trabajados en| PRECCP H R 2 3 X S grob 0 dzem:oi;‘:;gnad en iada d: Académicas
cada sesion histérica de la Universidad.
Se organiza por numero consecutivo anual.
Se conservan en soporte fisico y electrénico.
L 7 R i i ntal
Corresponde a las actividades y eventos (celebraciones, participaciones, gnnaelv Pln cx;rc\)phg:mi‘h:e;‘po docur?e”a
o ) ) ) ) tramites, bolsa de gmpleo, egresados destacados) realizados entre la s6 ‘dobers climinar en ‘st fotalidad i
3.1 ASOCIACIONES A5°°Exa| BCIonSs defListados, directorios, - informes, | Carrera y las asociaciones de sus egresados. ORE A L 2 | 3| - 5 |mediante e procedimiento establecido] Koo oro Unidades
umnos 1emorias ) - o ) . por el Comité del Sistema General de| *2%
Se organiza por asociacion y al interior del expediente de forma cronolgica. Archivos de la Universidad dado que la
Se.con an en soporte fisicoy el ico. informacion es de caracter administrativo.
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Seccién: Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas- Carrera de Contaduria Pdblica Cédigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: C ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
Corresponde a las actividades y vinculos con asociaciones académicas y| gnnae'v %ﬁﬁgﬁ;f'z%u; :;I
o profesionales a fines a las actividades académicas de la Carrera con otras| 5 o <
fsociciones dej Listados, directorios, informes, |instituciones de educacion superior a nivel nacional o internacional B 3 eltm1na( en 2 total@ad Reglamento Unidades
33 ASOCIACIONES Facultades Disciplinares memoria‘s : L . PRE-CCP A L 2 3 - 5 mediante el procedimiento establecido) Acadsiicas
o Profesionales . - o : i por el Comité del Sistema General de
Se organiza por asociacion y al interior del expediente de forma cronologica. Achives d6 1 Universidad que la
Se conserva en soports fisicoy electronico. informacién es de caracter administrativo.
Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo de oficina y Archivo Central,
las inscripciones, evaluaciones,
Corresponde a eventos institucionales que organiza o participa la carreral p'i';sdlgeiosvi y hsi;as tlig:zmr;mz
Memorias, informes,|como parte integral de la formacion que ofrecen a sus estudiantes| z\oﬁvo se d gegﬁ elifn inar meldi ante el
123 |EVENTOS Eventos Insttucionales | "SerPeiones, programas, "sﬁde (eongresos, confersficias, seminarios, feuniorios. cLrsos, talisres). PRE-CCP| H L 2] 3] x 5x  |procedimiento establecido por el Comitd] o™ oo Unidsaes
parlcipantes,  presupiesios, , . . del Sistema General de Archivos, la|/ 2%
evaluaciones Se organiza por evento y dentro de cada expediente en forma cronolégica domas informacion Se conservars de
Se en:soporte fisicoy.el ico. manera permanente en el Archivo Central
dado que son eventos institucionales de|
las carreras y se convierten en memorial
histérica de la Universidad.
Una vez cumplido el tiempo de retencion
. i en el archivo de oficina los informes se|
Coresporide alInforifie de sctividades do Uria penodicided, seipresenta a1y eliminan en su totalidad mediante el
Secretaria Académica para los fines pertinentes. - Ny e o
oced| tatut
254 |INFORMES Informes de Directivos | Informe PRECCP| A R | 3| -| - n T e e O ) e D
Ze organiza - cronologicamente. Sere La informacion se consolida en el informe
ectrénica. directivo de la Secretaria Académica de|
la Facultad
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Subfondo: Vicerrectoria Academica
Facultad de Ciencias Econdémicas y Administrativas- Carrera de Contaduria Publica

Cddigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histdrico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
Los curriculos integran oportunidades, experiencias y actividades de|
ensefianza — aprendizaje que corresponden a los propésitos especificos de|
formacion en una disciplina o profesion. El disefio, desarrollo y realizacion de La subserie es de conservacion total en)
los curriculos hacen posible la formacion integral de los estudiantes. el Archivo Central porque el desarrollo de|
Curriculos propuestas del El Director de Carrera debe presentar al Decano Aca'démioo, para el tramite| los curriculos garantiza la excelencia
PROGRAMAS reformas c‘urn'culares correspondiente, las propuestas de reformas de curriculos de las carreras, disciplinaria o profesional dentro de unal Reglamento Unidades
82.11 ACADEMICOS Curriculos acta Comité de Carre‘ra (copia) estas propuestas son producto de la revision, estudio y recomendaciones def PRE-CCP| V/H 10X  |perspectiva de formacion integral, segin| , SicES
R los Comités de Carrera de igual modo debe mantener actualizado el sistema| las directrices del Proyecto Educativo de
de informacién curricular de la Carrera y conservar la informacién historical la Universidad y se convierten en
de los curriculos. memoria historica de la Facultad y por
ende de la Universidad.
Se organiza cronolégicamente.
Se conservan en soporte fisico y electrénico.
El plan de estudios es uno de los componentes curriculares que esta basado|
en las asignaturas y permite la planificacion de contenidos, tiempos, espacios La subserie es de conservacion total en
PROGRAMAS Planes de estudio, reformas,|y acciones que resultan basicos para alcanzar el perfil del egresado el Archivo Central porque los Planes de|Reglamento Unidades
821 ACADEMICOS Planes de Estudio informes, autoevaluaciones propuesto en el Curriculo. PRE-CCP| VH 10X  |Estudio son componentes curriculares y|Académicas Curriculos |
se convierten en memoria historica de laj Planes de Estudio
Se organiza cronologicamente. Facultad y por ende de la Universidad.
Se conservan en soporte fisico y electrénico.
La consejeria académica es un servicio que el Programa Académico ofrece a|
los estudiantes para el logro de los propdsitos sefalados en la
intencionalidad formativa de los curriculos profesionales y/o disciplinarios.
El director del Programa Académico acompariara al estudiante en la toma de| : . -
Solicitud de asesoria decisiones relacionadas con la organizacion de su plan de estudios yj Una vez Cu".‘phdo e tuempoderetencxo_n
: ; i o - : i : en el Archivo Central esta subserie|
manifiestos de intencion del|adicionalmente debe informar, orientar y dirigir a los estudiantes del dociiTental S8 dahers -eliTinar oh ‘s
88 PROGRAMAS Consejerias estudiante (verbal, via e-mail) programa en aspectos relacionados con su formacion asi como adelantar PRE-CCP A 7 totalidad mediante el procedimiento) Reglamento Unidades|
’ ACADEMICOS Académicas recomendaciones del consejero|procesos académicos - administrativos; la informacién es actualizada en el : ” : Académicas
N " - e X 3 e s e establecido por el Comité del Sistema
(verbal, via e-mail) modulo de consejeria de los sistemas informativos de la Universidad; si la General de Archivos e
consejeria académica condujo a algun otro tramite este quedara en la Hoja . N oS
: documentacion de tipo administrativo.
de Vida del Estudiante.
Se organiza por nombre del estudiante y de forma cronolégica.
Serie electrénica.
Una vez el trabajo de grado termina su
- e El trabajo de grado es el ejercicio de profundizacién que el estudiante de| gestion, se debera enviar a la Biblioteca,
81 TRABAJOS DE GRADO |Trabsjos de Grado del ::tﬂaed;elag::;?:n! mer!torifoﬁ pregrado realiza para fortalecer las competencias adquiridas durante su donde sera e oonservado /Tg(lj;fan:nto Unidades|
. Y TESIS Pregrado la Facutad y C os de|Procese de formacion. PRE-CCP T 1 permanentemente en medio magnético, icas )
Jurados con el objeto de facilitar, difundir y]Reglamento de Estudiantes
Se conservan en soporte electronico. promover el aprendizaje, la ensefianza y|
la investigacion.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Subfondo: Vicerrectoria Academica VERSION 1

Seccién: Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas- Carrera de Contaduria Publica Cédigo:  SC-VAC-FCEA-PRE-CCP 2015
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histdrico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Historico

; = T EonE e PROCEDIMIENTO
CcODIGO SUBSERIE | TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION ’ | CONSERVACION O | OBSERVACIONES
@) [#01aC Al | RET DESTRUCCION

Corresponde a la inscripcion de los aspirantes interesados en participar en
el proceso de admision en los programas académicos que ofrece la
Universidad en las siguientes modalidades

- Ingreso a primer semestre

-Traslado es el cambio de programa de pregrado que hace un estudiante
regular de la Universidad al cual se le pueden homologar asignaturas para el
programa académico al que aspira

Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo de oficina toda la
informacion sobre admisicnes se debe
remitir directamente a la Secretaria de
Facultad para que alli se archive y se
conserve en las Hojas de Vida de cada
R . . uno de los estudiantes porque las
-transferencia es el ingreso a la Universidad Javeriana de un aspirante .

evaluaciones de ingreso, admisiones forman parte integral de los

resuitados da enttavicta proveniente de otra universidad al cual se le pueden homologar asignaturas SCVAC expedientes ise eonvieren en meniona
60 1 REGISTRO Admisiones 'S8 hara el programa académico al que aspira . = A R 6m - - 6m Podid Y

formulario inscripcion
(electrénico),

confirmacion de pago (sistema
de Tesoreria),

ADMISIONES Y

Reglamento Organico de la
Seccional, Reglamento de

B certificados de estudios . A orica de la Universidad
ACADEMICO . _'|Una vez el aspirante haya formalizado la solicitud de inscripcion en la Oficina RAA hist . Estudiantes
documentos de identificacion, ) La documentacién correspondiente a los
de Admisiones y Registro Académico, la Carrera inicia el proceso de . .
certificados EPS, examen 3 5 5 aspirantes no admitidos se conservara en
seleccion el cual se fundamenta en la informacion que éstos presentan del =
ICFES las Carreras durante un afio, cumplido
Bachillerato, los resuitados obtenidos en el examen del ICFES, las P
. . este tiempo se podra eliminar mediante el
entrevistas y las pruebas especificas esto con el fin que la Carrera decida si < .
el aspirante sera admitido o no al programa académico procedimiento, establecido: por-é| Comits
: del Sistema General de Archivos de la
5 Universidad, cumpliendo la normatividad
Se organiza cronologicamente
Z n v vigente
Se conservan en soporte fisico y electrénico.
Matricula es el acto por medio del cual una persona se incorpora a la
Universidad, adquiere o renueva su calidad de estudiante regular, queda
adscrito a uno o varios programas académicos, y asume el compromiso de .
Una vez cumplido el tiempo de retencion
; cumplir con todos los reglamentos y normas de la Universidad. La Carrera
Matriculas en el archivo de oficina toda la

. dirige, coordina articipa en los procesos relacionados con las matriculas . 5 o
ordenes de matricula, 9 = y P P P .5 . informacién sobre matriculas se debe|Reglamento de Estudiantes
de los estudiantes La Carrera en coordinaciéon con la Secretaria de

49 MATRICULAS solicitudes de facturacion X PRE-RAA A R 6m - - em remitir directamente a la Secretaria de|Reglamento Unidades
) Facultad ingresa al sistema de informacion de la Universidad para solicitar . A
recibos de pago, afiliacion a Plan - : . Facultad para que alli se archive y se|Académicas
p la expedicion de la orden de matricula financiera por la Oficina de Tesoreria
Obligatorio de Salud (electronico) conserve en las Hojas de Vida de cada

de la Universid "
Universidad uno de los estudiantes

Se organiza cronolégicamente por semestre
Se conservan en soporte fisico y electronico.

Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo de oficina esta subserie
documental se debera eliminar en su
totalidad mediante el procedimiento
REC-OPI A H 2 - - 2 establecido por el Comité del Sistema
General de Archivos porque la
informacion se vera reflejada en la
Oficina de Promocion Institucional de la
Universidad

La Carrera con el apoyo de la Oficina de Promocion institucional y siguiendo
las directrices de la Universidad promueve el programa académico y orienta
a los aspirantes y a los interesados en ella en diversos eventos como por
PROMOCION Afiches, pendones, folletos y|ejemplo ferias universitarias en colegios, en Expojaveriana, visitas guiadas y
INSTITUCIONAL videos del programa académico [eventos academicos

Reglamento Unidades
99 A
Académicas
Se organiza cronolégicamente
Se conservan en soporte electronico.
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Cédigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

Registro calificado,
Resoluciones del
calificado Ministerio
Educacion Nacional (copia)
convocatorias
Académica,

174 REGISTRO
CALIFICADO
autoevaluaciones
comunicaciones

registro|

Vicerrectoria

propuestas para acreditacion,

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

El Registro Calificado es el mecanismo que permite garantizar el
cumplimiento de las condiciones minimas de calidad de los programas|
académicos requisito indispensable para que se les otorgue por un periodo|
de siete afios, cuya renovacion esta sujeta a un proceso de verificacion |
seguimiento similar.

Estas condiciones se presentan al Ministerio mediante un informe y se
constatan mediante una visita, recogen lo que se conocia como “estandares|
minimos de calidad” y en ellas se establecen criterios y niveles especificos|
de calidad, de los cuales se pueden desprender juicios de valor sobre la|
viabilidad y pertinencia de un programa.

Se organiza
Se conservan en soporte fisico y electrénico.

cronolégicamente.

REC-ODA

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

10X

La subserie documental Acreditacion de|
Programas ~ Académicos es de
conservacion total en el Archivo Central
porque reflejan el estudio realizado desde|
los Programas Académicos con el fin de
garantizar a la sociedad que los|
programas que ofrece cumplen con los|
mas altos requisitos de calidad y por tall
motivo se convierte en memoria historical
de la Universidad.

Ley 1188 de 2008 del
Congreso de la Republica

por la cual se regula el

registro calificado de)
programas de educacién
superior y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 2566 de 2003 Por el
cual se establecen las
condiciones minimas  de]
calidad y demas requisitos
para el ofrecimiento y
desarrollo de programas
académicos de educacion
superior y se dictan otras
disposiciones

Decreto 1295 de 2010: Por
el cual se reglamenta el
registro calificado de que
trata la Ley 1188 de 2008 vy}
la oferta y desarrollo de
programas académicos de
educacion superior. Capitulo
.

Constitucion Politica:
Articulo 67, establece que Ia|
Educacion Superior es un|
servicio publico, tiene una
funcion social. Articulo 69,
garantiza la  autonomia
universitaria.

SERIES FACILITATIVAS O DE APOYO A LA GESTION




Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Academica

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Cali

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Seccion: Facultad de Ciencias Econ6micas y Administrativas- Carrera de Contaduria Publica Cédigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
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Contratos de Prestacion

Formato solicitud elaboracién de
contrato, fotocopia de la cédulal
de ciudadania,

copia de pagos a
pension, fotocopias del Registro|

salud ]

Los contratos son soporte y apoyo de la gestion de la Universidad para laf
consecucidn de sus objetivos y los expedientes que conforman son unidades

Una vez finalizado la gestion de los
contratos se deberan enviar por correol
electrénico a la Oficina Juridica en medio|
digital en formato PDF y conservar el
fisico en el archivo de oficina durante dos|
afos, después se deben remitir los|

Codigo Civil de
Colombia Ley 57 de
1887

Estatutos de la
Pontificia Universidad

131 [CONTRATOS de Servicios Unico Tributario — RUT. mmfﬁsm'tfogam ds:%"efedmm)awl _— 04 L R N 2 | iginales a la Oficina Juridica con sus|Javeriana
informes, contrato, cuenta de omtrgtzn respectivos soportes mediante unal Reglamento Organico
cobro, factura, acta  de| ) transferencia documental previamente| de la Seccional Cali
finalizacion del contrato programada por dicha Unidad, esto con el < g .
fin de recuperar la informacion en futuras| Procedimiento archivo
consultas en la Universidad. de contratos
La subserie es de conservacion total en|
Corresponde a la organizacion, mantenimiento y seguimiento de los datos, el archivo de oficina ya qua permite
N 3 libros, archivos y comunicaciones de la Carrera de Contaduria. recuperar en . un momento_ dado. 14 o
241 INVENTARIOS Inventarios ) de Acta de entrega de archivos, ! AC A R 2 B X 2% memoria histérica de los a'rdw_xvos de la| Reglmto Orgénico de la
Documentos y Archivos |inventarios de archivos Carrera de Contaduria y asi mismo llevar|Seccional

Se organiza cronoldgicamente.
Se conservan en soporte fisico y electrénico.

un control del manejo de archivos paral
futuras consultas.




Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Academica
Seccion: Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas- Carrera de Contaduria Publica

Pontificia Universidad

JAVERIANA

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL

ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

VERSION 1

Cédigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP 2015
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
L ' WOE VAL Acc U o PROCEDIMIENTO
CODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION RES! (1)' 5 . A0 | Ac | AH RE'l: CONSERVACION O OBSERVACIONES
' ' ] @ | DESTRUCCION |
Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el archivo de oficina, se debera
eliminar de acuerdo con el procedimiento
Trabajo sobre las metas para una periodicidad se consignan en el SIP establecido por el Comité del Sistema
(Sistema de Informacion de Planeacion) General de Archivos. Los documentos
PLANEACION 2 Propuestas, informes de|El seguimiento y control se realiza sobre el aplicativo originales se deberan conservar en sujReglamento Unidades
529 INSTITUCIONAL PlaneacionUniversitaria ejecucion, avance de metas ° RECORF A R 2 B B 2 totghdad en la Oficina de Planeacién y en|Académicas
Se organiza cronolégicamente la Decanatura Académica, unidad que
Serie electronica. compila y centraliza toda la informacion
sobre la Planeacion de la Facultad
garantizando el cumplimiento misional de
la Pontificia Universidad Javeriana
Una vez cumplido el tiempo de retencion
Corresponde a las propuestas de planes de desarrollo, de presupuesto, de en el Archivo de Oficina, se debera
Presupuestos de las{Propuestas de presupuesto,|inversiones, adiciones y cambios presupuestales, buena parte de esta eliminar mediante el procedimiento|Reglamento Orgénico de la
36.3 PRESUPUESTOS Unidades informes de  supervision  yl|informacion esta en medio electronico. VAD-CYP | A/C R 2 - - 2 establecido por la Coordinacion del|{Seccional
Administrativas seguimiento presupuestal La informacion y seguimiento del presupuesto se encuentra en el aplicativo Archivo Central . La informacion se vera
Se organiza cronolégicamente reflejada en los estados financieros de la
Universidad
Una vez cumplido el tiempo de retencion
Corresponde a los soportes y seguimiento de la Ejecucion Presupuestal en el Archivo de Oficina, se deberd
Ejecuciones Ejecuciones presupuestales La informacion y seguimiento del presupuesto se encuentra en el aplicativo. eliminar mediante; e} proceq»msento Reglamento Organico de la
36.2 PRESUPUESTOS . . VAD-CYP c R 2 - - 2 establecido por la Coordinacion del
Presupuestales Se organiza cronolégicamente. X . _ | Seccional
Seriealoctrénica. Archivo Central. La informacién se vera
reflejada en los estados financieros de la
Universidad
Corresponde a los soportes relacionados con la evaluacién de la gestion a Una vez cumplido el tiempo de retencion
través del Sistema de Evaluacion y Mejoramiento. La evaluacion contempla en el archivo de oficina, se debera
un didlogo evaluador - evaluado, sobre la informacion obtenida a través del eliminar mediante el procedimiento
sistema y el establecimiento del Plan de Mejoramiento con acciones y establecido por el Comité del Sistema
SISTEMA D’E Evaludtionss planes e compromisos que a su vez deben verificarse mediante seguimiento en las General de Archives. La informacion se|Reglamento de Personal
168 EVALUACION DE LA mejoramiento, informes fechas establecidas, en un espacio de retroalimentacion evaluador -| VAD-GH A Cc 1 - - 1 ve reflejada en el Sistema de Evaluacion|Administrativo
GESTION ' evaluado y Mejoramientc administrado por lajReglamento del Profesorado
Se contemplan también las evaluaciones de resultados y desempefios Oficina de Gestion Humana de la
academicos de los profesores responsables de la actividad docente de la Universidad. Las evaluaciones de ios
Carrera profesores son responsabilidad de los
Se maneja fisica y electronicamente. Departamentos.




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

Pontificia Universidad
JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
Cali ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Subfondo: Vicerrectoria Academica
Seccion: Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas- Carrera de Contaduria Publica

Cédigo: SC-VAC-FCEA-PRE-CCP

ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién

VAL.(1): Valor
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

A: Administrativo, C: C ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

FIRMA DE QUIEN ELABORA FIRMA DE QUIEN VALIDA

COORDINACION ARCHIVO CENTRAL RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA )
— 7S N%%J&a%
‘ 7
— /
FIRMA DE QUIEN APRUEBA FECHA APROBACION ¥
PRESIDENTE COMITE DEL_SISTEMA GENERALDE ARCHIVOS SECRE‘%IO GENERAL SECCIC)NAL CAN oYy - AZ2-10IS
Al ) ) YA AL

Aviso legal: la informacién contenida en este documento, serd para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, Auien sera responsable por sy€ustodia y conservacion evZo'n de que contiene informacion de carécter confidencial o privilegiada. Esta informacién no podré ser reproducida total o parcialmente, salvo autorizacién

expresa de la Oficina de Archivo Central de la Pontificia Universidad Javeriana.




