SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
Pontificia Universidad

J JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
: ol > ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo Vicerrectoria Académica

Seccién: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud Cadigo: SC-VAC-FCSA-DEC
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
El Consejo de Facultad adopta las directrices de las
actlv_ld_ades_ académica, del Medio Universitario y {5 Subseria es de conservacion
administrativas de la Facultad y de las cuales se levanta la total en el Archivo Central ya que
respectiva acta de la cual se envia copia al Secretario las Actas por ser producto de las Estatutos Pontificia
18 |acTAs Actas del Conselo |4, Ceneraly Viconectores, pecisF| v | R | 2| 3| x| 5x |discusionesy posiciones deun |Universidad Javeriana
de Facultad A cada acta se sugiere adjuntar los documentos que se organismo colegiado se Reglamento Organico
consideren pertinentes. gar A Seccional Cali
K 5 ; convierten en memoria histérica
Su organizacion es por nimero consecutivo anual el cual ; ;
- " de la Universidad
concuerda con el orden cronolégico. Se encuentran también
en medio magnético.
El Cormte de Investigacion se retine para aproba_r, ev_a'luar, La subserie documental Actas del
seleccionar o desaprobar los proyectos de Investigacion de la pa e
o < Comité de Investigaciones es de
Facultad. EI Comité esta conformado por una persona de L .
in ; conservacion total en el Archivo
cada Departamento y por los invitados que considere el
ik ; Central ya que por ser producto | to Organi
19  |ACTAS Actasdet Comtts |, comie, pEc | H | R | 2] 3| x| sx |delasdiscusionesy Reglamento Organico
: de Investigaciones A cada acta se debe adjuntar los documentos que se 5 o . Seccional Cali
: : disposiciones de un organismo
consideren pertinentes. : R
Al " ; colegiado se convierten en
Su organizacion es por nimero consecutivo anual. G Saredi
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico. el fistineaide ia
Universidad.
Este comité estd encargado de fijar las politicas generales de La subserie documental Actas del
la Facultad sobre el proceso de admisiones, promocion y Comité de Admisiones es de
exclgslén y tomar la dgmsaon final acerca de los candidatos conservacion total en el Archivo Reglamento Organico
Actas del Comité admitidos como estudla_ntes regulares de la Facultad. Central ya qug por ser producto Seccional Cali
1.21 ACTAS de Admisiones Actas A caga acta se _debe adjuntar los documentos que se DEC H R 2 3 X 5X dg las §|.scu3|ones y ) Reglamento de
consideren pertinentes. disposiciones de un organismo .
T 4 7 p i Estudiantes
Su organizacién es por numero consecutivo anual. colegiado se convierten en
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico. memoria histérica de la
Universidad.




Pontificia Universidad

JAVERIANA

Fondo:
Subfondo Vicerrectoria Académica
Seccion: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL

ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Cédigo:

SC-VAC-FCSA-DEC

VAL.(1): Valor

A: Ad istrativo, C: C ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Corresponde al Acta de Escrutinio del proceso de eleccién de La5ubseris & de Sonsoivacidh
Actas de SP : p . total en el Archivo Central ya que
5 los miembros de los Consejos de Facultad que se realiza en
Votainas de la Universidad cada dos afios las Actas por ser producto de las Reglamento Organico
129 |ACTAS Elecciones de Actas ) nos. DEC/SF| V/H 5X |discusiones y posiciones de un gle "9
: A cada acta se sugiere adjuntar los documentos que se . ) Seccional Cali
Consejo de consideren pertinentes organismo colegiado se
Facultad Su organi a?: '6r: o nu.m o dliadia convierten en memoria histérica
ganizacion p erode-acia. de la Universidad.
Reglamento de
Acta Consejo de Emplerpas Aimboigsy
h - . ” Distinciones
Facultad (copia) Corresponde a la distincion que otorga la Facultad a los La Subserie es de conservacion Reglamento Unidades
CONDECORACIONES |.. .. . Solicitud a Rectoria el  |alumnos destacados y propuestos por los directores de los total en el Archivo Central ya que gams
Distinciones de la . o z = e ; Académicas
19.2 Y DISTINCIONES otorgamiento de las programas académicos con aprobacién en el Consejo de DEC V/H 10X |las distinciones se convierten en oo
Facultad et ey i Politica para el
UNIVERSITARIAS Distinciones Facultad. memoria historica de la Fomento de la
Relacién alumnos Se organiza cronolégicamente. Universidad. Excelenci
distinguidos xeelencia
) Universitaria de los
Estudiantes Javerianos
Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Oficina
Corresponde a la promocién 0 la Facultad realiz: i sutiserie 59 liming on su
ara Se los rofezc::'eso li)ore)r; 2?1:‘:12::] :n su de‘;arroilo : tatalidad qontorme e directces
211 FORMACION Y Formacién de Solicitudes :ca dgmim ‘c);ientiﬁ r?miras a fortalecer |a actividad DEC A 2 del Comité de Archivo ya que la |Reglamento Organico
’ CAPACITACION Profesores Respuesta . micoy £0:,C0 informacion queda consolidada | Seccional Cali
investigativa y docente. : ; ;
Informes El expedient dena en forma cronolégica en la Serie Hojas de Vida de
expediente seion aconoiegica. Profesores de la Oficina de
Gestion Profesoral de la
Vicerrectoria Académica.
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Caédigo:

SC-VAC-FCSA-DEC

VAL.(1): Valor

ACC.{2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

RET.(3): Retencién

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el Archivo de Oficina
” ) la subserie se elimina en su
Corresponde a la promocion y apoyo que la Facultad realiza . 5 ;
G e g 1 p totalidad conforme las directrices o
FORMACION Y Capacitacion para |Solicitudes para que el personal administrativo se capacite y promueva i ; Reglamento Organico
21.2 L . . . DEC A 2 - - 2 del Comité de Archivo ya que la " :
CAPACITACION Administrativos Respuesta dentro de la Universidad. ) e : Seccional Cali
Informes El expediente se ordena en forma cronolégica infcanacien Gueda ovshitsds
’ en la Serie Hojas de Vida de
Trabajadores de la Universidad
de la oficina Gestién Humana.
La subserie documental Informes
Corresponde al Informe consolidado de toda la Facultad es de de Divecthvos es e Rovtearvaon -
o b . total en el Archivo Central ya Reglamento Organico
Informes de Informe de gestién e uridperadiciad, s sociafizada an &l Cansejo de Facultady ue recoge todo la actividad tanto | Seccional Cali
254 INFORMES il e 9 se presenta al Rector. La informacién se consigna en el DEC H 2 3 X 5x  [querecoge - -
Directivos indicadores. X - i administrativa como académica |Estatutos Pontificia
Sistema. Se organiza cronolégicamente. ; ; ; <
" z de la Facultad y se convierten en |Universidad Javeriana
Serie electrénica. o e S
memoria histérica de la
Universidad.
Lo; 9urr|culos lntegra_n oportumdadgs, experienciasy La Serie es de conservacion total Est.atutc.)s Pont:ﬂqa
actividades de ensefianza - aprendizaje que hacen posible la . Universidad Javeriana
Propuestas de reforma ol ; en el Archivo Central ya que las A
; Refoimas Alitoevaliaciones Formacién Integral del Estudiante. Las propuestas son propuestas de programas Reglamento Qrgamco
56.2 CURRICULOS ; . enviadas al Vicerrector Académico previo concepto del DEC V/H 2 8 X 10X s Seccional Cali
Curriculares Actas Consejo de ; académicos de la Facultad se .
; Consejo de Facultad. . RN Reglamento Unidades
Facitia (copia) Se organizan por programa académico y dentro de cada senvieren:en memorlistbdsa Académicas
Informes 9 por programa 2 ¥ de la Universidad.
programa en forma cronolégica.




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Cali

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo Vicerrectoria Académica
Seccion: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud

Cadigo: SC-VAC-FCSA-DEC

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: C

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retenci6én
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

Acta sancién
(amonestacion con

cargo a la hoja de vida), El proceso disciplinario en la Facultad es competencia de la

Decanatura Académica por tanto constituyen faltas

Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Oficina
se debe remitir la informacion a la
Secretaria de Facultad para que
alli se conserve en la Hoja de

Reglamento Organico

37.5 PRQCESOS Proqes_os . cntqcnon,. 2 disciplinarias las conductas de los estudiantes, relacionadas DEC A R 1 - - 1 V'd? del Estudianta, si existen Seccional Gall
JURIDICOS Disciplinarios notificacion, - ot s copias en la Decanatura Reglamento de
con faltas graves o gravisimas y decidir la imposicion de P b e :
pruebas, ; ; i Académica se debera eliminar Estudiantes
sanciones previo estudio de los hechos, pruebas y decargos < -
descargos, . mediante el procedimiento
que requiera la gravedad de la conducta. N i
recursos. : " . establecido por la Coordinacion
El expediente se organiza cronolégicamente. "
de Archivo Central.
La Subserie es de conservacion
CREACION, total en el Archivo Centrgl ya que
las propuestas sobre Unidades
SUPRESION, Académicas de la Facultad
UNIDADES REFORMA E Propuestas Corresponde a las propuestas que se presentan a la rmiten reconstruir|a memona | Reslaments Oraanico
1461 |ACADEMICAS Y INTEGRACION DE|" P Vicerrectoria Académica para la creacién de Unidades pec [vH| R | 2|8 | x| 10x |° €9 9

ADMINISTRATIVAS UNIDADES, Antes
Creacion de

Unidades

Académicas y dependencias adscritas a la Facultad.

de la Facultad en un momento
dado y por ende de la
Universidad.

Se conservan en medio fisico y
magnético.

de la Seccional Cali




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad

sy J AVERIANA

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo Vicerrectoria Académica
Seccion: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud

Caddigo: SC-VAC-FCSA-DEC

RET.(3): Retenci6én
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

La subserie es de conservacion
N P s total en el archivo de oficina ya
Corresponde a la organizacién, mantenimiento y seguimiento ;
" < e que permite recuperar en un
: de los datos, libros, archivos y comunicaciones de la .
Inventarios de Acta de entrega de Decanatura momento dado la memoria Reglamento Orgénico
241 INVENTARIOS Documentos y archivos, inventarios de . AC A R 2 - X 2X  |histérica de los archivos de la de Iga Seocionalg
Archivos archivos . Zoe Decanatura y asi mismo llevar un
Se organiza cronolégicamente. : X
Se conservan en soporte fisico y electrénico. coitral el maejoide SIchivos
. para futuras consultas.
Una vez cumplido el tiempo de
Corresponde a las propuestas de planes de desarrollo, de retencion en el Archivo de
Propuestas de presupuesto, de inversiones, adiciones y cambios Oficina, se debera eliminar
Presupuestos de  |presupuesto, informes |presupuestales, buena parte de esta informacion esta en VAD- mediante el procedimiento Reglamento Organico
36.3 PRESUPUESTOS las Unidades de supervision y medio electronico. CYP AIC R 2 - - 2 establecido por la Coordinacion |de la Seccional
Administrativas seguimiento La informacion y seguimiento del presupuesto se encuentra del Archivo Central . La
presupuestal. en el aplicativo. informacion se vera reflejada en
Se organiza cronolégicamente. los estados financieros de la
Universidad.




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo Vicerrectoria Académica

Seccion: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud Codigo: SC-VAC-FCSA-DEC

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Una vez cumplido el tiempo de
Corresponde a los soportes y seguimiento de la Ejecucion reteqcmn e Aaich(yo_de
Oficina, se debera eliminar
Ejecuciones Presupuestl. mediante el procedimiento
36.2 PRESUPUESTOS Ejecuciones presupuestales La mforrpacnpn y seguimiento del presupuesto se encuentra VAD- c R 2 : ) 9 establecido por la Coordinacién Reglament_o Organico
Presupuestales en el aplicativo. CYP X de la Seccional
; o del Archivo Central. La
Se organiza cronolégicamente. i A : .
Serie electrénica informacion se vera reflejada en
ne : los estados financieros de la
Universidad.
Una vez cumplido el tiempo de
Corresponde a los soportes relacionados con la evaluacién retencion en el archivo de oficina,
de la gestion a través del Sistema de Evaluacion y se debera eliminar mediante el
Mejoramiento. La evaluacioén contempla un didlogo evaluador procedimiento establecido por el
- evaluado, sobre la informacion obtenida a través del sistema Comité del Sistema General de Redlamento de
SISTEMA DE y el establecimiento del Plan de Mejoramiento con acciones y Archivos.La informacién se ve Pergsonal
168 EVALUACION DE LA Evz}luacm}nes, planes de COmMPromisos que a su vez deben v_enﬁcarse medlan?e vAD-GH A c 1 } ) 1 reﬂejadglen el S{stemg de Administrativo
GESTION mejoramiento, informes |seguimiento en las fechas establecidas, en un espacio de Evaluacion y Mejoramiento Reglamento del
retroalimentacién evaluador - evaluado. administrado por la Oficina de Precgesora do
Se contemplan también las evaluaciones de resultados y Gestion Humana de la
desempefios académicos de los profesores responsables de Universidad Las evaluaciones de
la actividad docente de la Carrera. los profesores son
Se maneja fisica y electrénicamente. responsabilidad de los
Departamentos.




N SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
<y Pontificia Universidad

) JAVERIAN SECRETARIA GENERAL
His Cai A ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo Vicerrectoria Académica

Seccion: Decanatura de la Facultad de Ciencias de la Salud Cadigo: SC-VAC-FCSA-DEC
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histdrico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

FIRMA DE QUIEN ELABORA FIRMA DE QUIEN VALIDA
COORDINACION ARCHIVO CENTRAL RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

C
/ FIRMA DE QUIEN APRUEBA FECHA APROBACION

PRESIDENTE CO M TE DEL SISTEMA GENERAL D IVOS SECRETARI NERAL SECCIONA /CAL\\ 02 - yz— 206

L O Dl d | ottt

Aviso legal: la informacién contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, quiegl sera responsable por su custodia y ¢
de la Oficina de Archivo Central de la Pontificia Universidad Javeriana.

N

rvacién en razén de que contiene informacién de carécter confidencial o privilegiada. Esta informacién no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo autorizacion expresa



