











SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad

J JAVERIANA

Cali

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Académica

Seccién: Facultad de Ingenieria - Especializacion en Ingenieria de Software Caédigo:

SC-VAC-FING-POS-EIS

VAL.(1): Valor
A: Ad

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

istrativo, C: C

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Los posgrados con el apoyo de la Oficina de

Promocion institucional y siguiendo las directrices de
la Universidad promueve los programas académicos
y orienta a los aspirantes y a los interesados en ellos

Una vez cumplido su tiempo de
retencion en el archivo de oficina
la serie documental se debera
eliminar en su totalidad mediante

de cooperacion contribuyen a su consolidacién y
desarrollo.

Se organiza por nombre de Institucion y al interior del
mismo en orden cronolégico.

Se conserva en soporte fisico y/o electrénico.

informes.

99 &Z?ﬂ%%llg: AL :ﬂsg’;iﬁl programa en diversos eventos como por ejemplo ferias Pé)lg A L 2 - - 2 |el procedimiento establecido por Egag:;n;?g;z Unidades
universitarias en colegios, en Expojaveriana, visitas el Comité del Sistema General de
guiadas y eventos académicos. Archivos, los originales reposan
Se organiza cronolégicamente. en la Oficina de Promocién
Se conservan en soporte fisico y electrénico. Institucional.
La serie documental Redes de
Cooperacion, es de
conservacion total en el Archivo
Central dado que establece
Corresponde a la documentacion e informacién colabqra_c ion e mtercamb]o d?
generada para promover y mantener las relaciones cono_clmtento en’u:e l.a Universcd
de cooperacion y participacion con instituciones y y'er?tndades academlca§
" s ; " . similares. Una vez terminado el
Convenios marco o organismos nacio nales o |nternac10n.alesiy oNiidades tiempo de retencién en el archivo
REDES DE especificos (copias), ac‘:tf’gm'cfs s""'l'a'e;‘ a '°s:e la U""’e’s'dlad'. a POS- de oficina se debera eliminarla [0
104 COOPERACION comiificaciones e participacion de los Posgrados en estas relaciones EIS H R 2 3 X 5X copia de los convenios y eglamento Unidades

comunicaciones por parte del
responsable del Archivo de la
unidad mediante el
procedimiento establecido por el
Comité del Sistema General de
Archivos, los originales reposan
en la Oficina Juridica, los
informes se enviaran para
conservacion permanente.

Académicas




Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Académica

Seccion:

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Cali

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Facultad de Ingenieria - Especializacion en Ingenieria de Software

Codigo:

SC-VAC-FING-POS-EIS

VAL.(1): Valor

A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

Registro calificado,
Resoluciones del registro

RET.(3): Retencién

El Registro Calificado es el mecanismo que permite
garantizar el cumplimiento de las condiciones
minimas de calidad de los programas académicos
requisito indispensable para que se les otorgue por

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

La subserie documental
Acreditacién de Programas
Académicos es de conservacion

Ley 1188 de 2008 del
Congreso de la Republica
por la cual se regula el
registro calificado de
programas de educacion
superior y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 2566 de 2003 Por el
cual se establecen las
condiciones minimas de
calidad y demas requisitos

i inisteri un peri e si i u vacion esta sujeta . imi
cahﬁcaq? M s?eno de periodo de siete g os,_? ya reno_ a_c 6 e;ta_ sujet total en el Archivo Central para el ofrecimiento y
Educacién Nacional a un proceso de verificacion y seguimiento similar. orque refleian el estudio desarrolio de programas
(copia) Estas condiciones se presentan al Ministerio POS feafilza doich ejs HEilEE PaRiEEE académicos de educacion
REGISTRO convocatorias mediante un informe y se constatan mediante una - 9 superior y s dictan otras
174 . 2 o iy . . s EIS/IO| H R 8 2 X | 10X |Académicos de Posgrados con |disposiciones
CALIFICADO Vicerrectoria Académica, |visita, recogen lo que se conocia como “estandares . : Decreto 1295 de 2010: Por
- sl 0 P DA el fin de garantizar a la sociedad -
propuestas para minimos de calidad” y en ellas se establecen criterios ue los programas que ofrece el cual se reglamenta el
acreditacion, y niveles especificos de calidad, de los cuales se gum o : cogn o8 m:s altos registro calificado de que
autoevaluaciones pueden desprender juicios de valor sobre la viabilidad pie i trata la Ley 1188 de 2008y
comunicaciones y pertinencia de un programa requisitos de calidad y por tal la oferta y desarrollo de
' motivo se convierte en memoria |programas académicos de
Se organiza cronologicamente historica de la Universidad. ::WO@CK’" superior. Capitulo
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico. Constitucion Politica:
Articulo 67, establece que la
Educacion Superior es un
servicio publico, tiene una
funcion social. Articulo 69,
garantiza la autonomia
universitaria.
i . . Una vez el trabajo de grado termina
El trabajo de grado es el ejercicio de profundizacion su gestion, se debera enviar a la
. . ue el estudiante del posgrado (especializacién) Biblioteca General. donde sera Reglamento Unidades
Trabajo: rado |T s de gr: que ; il i _
58.2 TRABAJOS DE deazsj esci(;eliz(;cién rabajo g realiza para fortalecer las competencias adquiridas POS- T L 1 : ) 4 |conservado permanentemente en  |Académicas
’ GRADO Y TESIS Mantria durante su proceso de formacion. EIS medio magnético, con el objeto de  |Reglamento de
y El Trabajo de Grado se organiza (version digital) por facilitar, difundir y promover el Estudiantes

nombre del trabajo de grado.

aprendizaje, la ensefianza y la
investigacion.




Fondo:
Subfondo: Vicerrectoria Académica

Seccion:

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Facultad de Ingenieria - Especializacion en Ingenieria de Software

Caodigo:

SC-VAC-FING-POS-EIS

VAL.(1): Valor
A: Admini

ativo, C: C

ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

Contratos de

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

Formato solicitud

elaboracion de contrato,
fotocopia de la cédula de

ciudadania,

copia de pagos a Salud y

Pension
fotocopias del registro

RET.(3): Retencién

Los contratos son soporte y apoyo de la gestién de la
Universidad para la consecucion de sus objetivos y
los expedientes que conforman son unidades
documentales complejas (acompanados de otros

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo de Oficina, se
debera eliminar mediante el

CODIGO CIVIL DE
COLOMBIA Ley 57 de
1887

TITULO XXIll DE LOS
CONTRATOS
Estatutos de la
Pontificia Universidad
Javeriana

131 CONTRATOS Prestacion de L . A documentos), oJ L R 2 - - 2 |procedimiento establecido por la
Servicios Hnico: Hibiitatio—~ RUT, Se deben remitir a la Oficina Juridica todos los Coordinacioén del Archivo Central, Manual.de Normasy
informes s s oo £ Lineamientos
COTtEto documentos legales (originales) de cada contrato. dado que el original debera Generales de
: La organizacion es por ndmero de contrato. reposar en la Oficina Juridica. .
euBntal de sobo; Se conservan en soporte fisico y/o electrénico Contratacion O&M.
factura, P y ) Reglamento Organico,
acta de finalizacién del Pontificia Universidad
contrato Javeriana Seccional
Cali
La subserie es de conservacion
. - total en el archivo de oficina ya
Corresponde a la organizacién, mantenimiento y e DaFmite (SElBIAT €n R
seguimiento de los datos, libros, archivos y que p P .
; i SR - momento dado la memoria
Inventarios de Acta de entrega de comunicaciones de la Especializacién en Ingenieria histérica de los archivos deia Reglamento Organico
241 INVENTARIOS Documentos y archivos, inventarios de |de Software. AC A R 2 - X 2X 9 9

Archivos

archivos

Se organiza cronolégicamente.
Se conservan en soporte fisico y electrénico.

Especializacion en Ingenieria de
Software y asi mismo llevar un
control del manejo de archivos
para futuras consultas.

Seccional Cali




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
Pontificia Universidad

JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
Coi ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Vicerrectoria Académica

Seccién: Facultad de Ingenieria - Especializacion en Ingenieria de Software Codigo: SC-VAC-FING-POS-EIS
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: C ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Corresponde a las propuestas de planes de
desarrollo, de presupuesto, de inversiones, adiciones

RpESIas. y cambios presupuestales, buena parte de esta

Presupuestos de

Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de
Oficina, se debera eliminar
mediante el procedimiento

Reglamento Organico

363 |PRESUPUESTOS las Unidades gl’]efe‘:fl’i‘:gf' :;OLT:; :3) informacioén esta en medio electrénico. ‘(’;\{% ac| R establecido por la Coordinacién  |de la Seccional Cali
Administrativas repsu uesta)II 9 La informacién y seguimiento del presupuesto se del Archivo Central . La
p P ’ encuentra en el aplicativo. informacién se vera reflejada en
Se organiza cronolégicamente. los estados financieros de la
Universidad.
Una vez cumplido el tiempo de
oo retencién en el Archivo de
e e Oficina, se debers eliminar
. . Ejecuciones : e - mediante el procedimiento Reglamento Organico
36.2 PRESUPUESTOS Eﬁ:::;gg:;les presupuestales :iézf:f::‘ :Z:’;Iyaﬁii:chmo det gresupyesio 5o \(/:AY['):, C R establecido por la Coordinacién |de la Seccional Cali

Se organiza cronolégicamente.
Serie electrénica.

del Archivo Central. La
informacion se vera reflejada en
los estados financieros de la
Universidad.




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Subfondo: Vicerrectoria Académica

Seccién: Facultad de Ingenieria - Especializacion en Ingenieria de Software Cédigo: SC-VAC-FING-POS-EIS
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién

A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Corresponde a los soportes relacionados con la
evaluacion de la gestion a través del Sistema de
Evaluacion y Mejoramiento. La evaluacién
contempla un dialogo evaluador - evaluado, sobre la
informacion obtenida a través del sistemay el
establecimiento del Plan de Mejoramiento con

Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo de oficina,
se debera eliminar mediante el

procedimiento establecido por el
Comité del Sistema General de

. . .- Reglamento de
Archivos. La informacién se ve g

SISTEMA DE . acciones y compromisos que a su vez deben . : Personal
168 EVALUACION DE LA
GESTION

verificarse mediante seguimiento en las fechas Vab- A C 1 - - 1 reflejada en el Sistama de

establecidas, en un espacio de retroalimentacién GH Evalye_!mén Y Mejoram|ef1to
administrado por la Oficina de
evaluador - evaluado.

- . Gestion Humana de la
Se contemplan también las evaluaciones de Universidad, Las evaluaciones de
resultados y desempeiios académicos de los los rofesorés P
profesores responsables de la actividad docente de P et
|a Carrera responsabilidad de los

Se maneja fisica y electrénicamente. Bepariamentas.

FIRMA DE QUIEN ELABORA FIRMA DE
COORDINACION ARCHIVO CENTRAL RESPONSABLE CTgiK

Vuj(r J

Evaluaciones, planes de

; ‘ ; Administrativo
mejoramiento, informes

Reglamento del
Profesorado

/ § e —
FIRMA DE QUIEN APRUEBA —_— \ FECHA APROBACION //
j [ 4
PRESIDENTE COMITE DEL SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS SECRET GENERAL SECCIONAL CALI Nb\l “ / zo\L
Aviso legal: la informacién contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, qui sera respon: por su custodia y conservacion &n razon de que contiene informacién de carécter confidencial o privilegiada. Esta informacién no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo

autorizacion expresa de la Oficina de Archivo Central de la Pontificia Universidad Javeriana.



