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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - RectorÍa
Subfondo Rectoría
Sección: Rector Código: SC-REC-REC

VAL.(l!: Valor
A: Adñlnistrativo, C: Contable, F i Fircal, H: H¡stó.ico, L: Legal, T: Técn¡co, V: V¡tal

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, t: Llbre, R: Restrintido

RET.(31: Retención
AO: Archivo de Of¡c¡na, AC: Archivo Central, AH: Archivo H¡stór¡co

2 3 x 5X

La Subseríe es de conservación
total en el Archivo Central ya que

las comunicaciones así sean de
carácter privado del Rector, pero
por la connotación de Autoridad
Personal de Gobiemo se
mnvierten en memoria histór¡ca
de la Univers¡dad.
Se recom¡enda rem¡tir al Archivo
Central en sobre sellado y con
anotación de confidenc¡al.

Estatutos de la

Pontif¡c¡a Univers¡dad
Javeriana

15.4 CORRESPONDENCIA Carta, memorando

Conesponde a los comun¡cados de carácter confidencial e
institucional a cargo del Rector.
Se organiza cronológ¡camente.
Se conservan en soporte f¡sico y/o electrón¡co.

REC H RCorrespondencia
Privada

Estatutos de la

Pontif¡cia Universidad
Javer¡ana

REC H R 2 3 x 5X

La Subserie es de conservac¡ón
total en el Archivo Central ya que
el consecut¡vo de cartas del
Rector como Autoridad Personal
de Gobierno se convierten en
memoria histórica de la
Universidad.

15.7 CORRESPONDENCIA
Consecutivo de
Cartas

Cartas

Corresponde al consecutivo de cartas de los comun¡cados que

se producen en la Rectoría con carácter institucional.
Se organiza cronológicamente.
Se conservan en soporte físico y/o electrón¡co.



SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Rector Código: SC-REC-REC

vAt.(U: Valor
A: Adñ¡n¡stratlvo, C: Contable, F : F¡scal, H: Histór¡co, L: Legal, T: Técnlco, V: Vital

REf.(31: Retención
AO: Archtvo de Of¡clna, AC: Archivo Central, AH: Arch¡vo Histórlco

ACC.(21: Acceso

C: Conf¡denc¡al, l-: L¡bre, R: Restringldo

Estatutos de la
Pontificia Universidad
Javer¡ana.
Acuerdo Consejo
Directivo de Pontificia
Universidad Javeriana.
Composición del
Comité de Auditoría de
la Univers¡dad.
Funciones del Com¡té
de Auditoría de la

Un¡versidad.

R 2 3 x 5X

La Subserie es de c¡nservación
total en el Arch¡vo Central ya que

los informes de la Auditoría
contribuyen con el cumplimiento
misional de la Universidad y por

lo mismo se constituyen en
memoria h¡stórica de la
Universidad.

REC HComunicac¡ones
lnformes

Coresponde a los informes sobre los estados f¡nanc¡eros, de

control interno, de cumplim¡ento de las leyes y regulac¡ones,

de la Auditoría, de la Rev¡soría F¡scal y demás act¡vidades
prop¡as de la Auditoría lntema y que se presenta al Rector
para su conoc¡miento y mnsideración.
Se organizan por nombre del documento y en forma
cronológica.
Se conservan en soporte f¡s¡co y/o electrónico.

136 I CONTROL INTERNO Auditoría lnterna

Estatutos de la
Pont¡f¡cia Universidad
Javeriana-

La subserie documental
Circulares se debe conservar de
manera permanente en el Archivo
Central por cuanto se trata de
actos administrat¡vos or¡g¡nales
que son suscrltos por el Rector,
máxima autoridad de gob¡erno de
Ia Univers¡dad y en las que se
consignan las directrices que

contribuyen al cumpl¡miento
misional de la Universidad y por

lo mismo
se convierten en memoria
histórica de la Universidad.

REC H L 2 3 x 5XI 53.1
DIRECTRICES
AUTORIDADES
GOBIERNO

DE
DE Circulares Circulares

Corresponde a las comunicac¡ones generales en los que el

Rector em¡te a la comunidad Javeriana sobre directrices y

actividades reglamentarias e ¡nformativas.
Se organ¡za por número consecutivo anual.

Se conservan en soporte f¡sico y/o electrón¡co.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Rectoría
Sección: Rector

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-REC

VAL.(11: Valor
A: Administrat¡vo, C: Contable, t : Fiscal, H: H¡stórico, L: Legal, T: Técnico, V: vltal

ACC.(21: Acceso

C: Conf¡denc¡al, L: L¡bre, R: Restringido

RET.(3,: Retenc¡ón

AO: Arch¡vo de Oficina, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo H¡5tór¡co

Estatutos de la
Pont¡ficia Universidad
Javeriana.

5X

La subserie documental
Memorandos del Rector debe ser
conservada de manera
permanente en el Archivo Central
por cuanto se trata de actos
adm¡n¡strativos orig¡nales que son
suscr¡tos por el Rector, máxima
autoridad de gobierno de la
Univers¡dad y en las que se
consignan las ordenes que

contribuyen al cumplimiento
misional de la Universidad y por

lo m¡smo
se convierten en memor¡a
histórica de la Universidad.
Se conserva en forma fis¡ca y

magnét¡ca.

REC H L 2 3 x

Corresponde a las comunicac¡ones generales en los que el

Rector notifica a la comunidad Javeriana sobre directr¡ces y

act¡vidades de normat¡vas, reglamentarias e informativas.
Se organiza por numero y en forma cronológ¡ca.

1 53.3
DIRECTRICES
AUTORIDADES
GOBIERNO

DE
DE Memorandos Memorandos

Estatutos de la
Pontific¡a Univers¡dad
Javeriana.

L 2 3 x 5X

La Subser¡e es de conservación
total en el Archivo Central ya que

los evéntos ofic¡ales del Rector
se convierten en memoria
h¡stór¡ca de la Universidad.

REC HProgramas
lnformes Memorias

Conesponde a los eventos ofic¡ales donde es el Rector qu¡én

interv¡ene en nombre de la Universidad.
Se organiza cronológ¡camente por evento.

12.5 EVENTOS
Eventos Oficiales
del Rector

3
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIóN ooculvlENTAL
cLASrFtcAcróu v RrreNclótt DE DocuMENTos

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Rector Código: SC-REC-REC

VAL.(11: Valor
A: Adm¡n¡strativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histór¡co, L: Legal, T: Técnico, v: Vital

RET.(3): Retenc¡ón

AO: Arch¡vo de Of¡c¡na, AC: Archlvo Central, AH: Arch¡vo H¡stórico
ACC.(2): Acceso

C: Conf¡denc¡al, L: l-ibre, R: Restr¡ng¡do

Estatutos de la
Pontif¡c¡a Univers¡dad
Javeriana

x 5X

La Suberie es de conservación
total en el Arch¡vo Central ya que

los D¡scursos presentados por el

Padre Rector en actos of¡ciales
de la Univers¡dad se conv¡erten
en memoria histór¡ca Para la
misma.

REC H L 2 3

Corresponde a los orig¡nales de los discursos preparados por

el Padre Rector.
Se ordenan cronológicamente.
Se conservan en soporte f¡sico y/o electrónico.

18.1 DISCURSOS
Discursos del
Rector

D¡scursos

La Subseríe es de conservación
total en el Archivo Central ya que

las representaciones of¡c¡ales del
Rector en nombre de la
Universidad con las d¡ferentes
Fundac¡ones contribuyen al
cumpl¡miento misional de la
Universidad y por lo mismo
c¡nstituyen en memoria h¡stórica
de le Un¡versidad.

Estatutos de la
Pontific¡a Universidad
Javeiana

REC H R 2 3 x 5X23.1 FUNDACIONES
Fundac¡ones
Nacionales

Comunicaciones
lnformes
Memorias

Corresponde a la ¡nformac¡ón documental producto de las

relac¡ones extemas con las diferentes Fundaciones
Nac¡onales donde el Rector oficialmente representa a la

Universidad.
Se organ¡za por nombre de la Fundac¡ón y dentro del

exped¡ente en forma cronológica.
Se conseryan en soporte f¡s¡co y/o electrónico.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Rectoría
Sección: Rector

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-REC

vAL.{11: valor
A: Admin¡strativo, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, v: Vital

ACC.(21: Acceso
C: Conf¡dencial, L: Libre, R: Restr¡ngido

RET.(3): Retención

AO: Arch¡vo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo Histór¡co

Estatutos de la

Pontificia Un¡versidad
Javeriana

REC H R 2 3 x 5X

La Subseríe es de conservación
total en el Archivo Central ya que

las representaciones oficiales del
Rector en nombre de la
Universidad con las diferentes
Fundaciones contr¡buyen al

cumpl¡miento misional de la

Un¡vers¡dad y por lo mismo
constituyen en memoria histórica
de la Universidad.

Fundaciones
lnternacionales

Comunicaciones
lnformes
Memorias

Conesponde a la información documental producto de las

relaciones externas con las d¡ferentes Fundaciones
lntemac¡onales donde el Rector oficialmente representa a la

Universidad.
Se organiza por nombre de la Fundación y dentro del
exped¡enle en forma cronológica.
Se conservan en soporte fisico y/o electrónico.

23.2 FUNDACIONES

5X

La Subseríe es de conservación
total en el Arch¡vo Central ya que

el informe recoge toda la
¡nformación sobre la marcha de la
Univers¡dad en el año respectivo
y se convierten en memoria
h¡stórica de la misma.

Estatutos de la
Pontif¡c¡a Universidad
Javeriana

REC H L 2 3 x

El Rector es la autoridad de la Universidad encargada de
presentjar a consideración del Consejo de Regentes el ¡nforme

de las labores desanolladas en el periodo anterior, prev¡o

concepto del Consejo Directivo Universitario, pero es la

Ofic¡na de Apoyo a la Planeac¡ón la encargada de recopilar y

consolidar la información remit¡da por todas las Unidades de la

Univers¡dad a solicitud del Padre Rector. El informe es

anual y el documento original lo conserva la Oficina de Apoyo
a la Planeación.
Se consewan en soporte fis¡co y/o electrónico.

25.1 INFORMES
lnformes del Rector
al Conse¡o de
Regentes

lnformes
Boletín Estadístico

5
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Rectoría
Sección: Rector

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-REC

VAL.(11: Valor
A: Admlnirtrat¡vo, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stó.¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: Vital

RET.(3): Retenc¡ón

AO: A.ch¡vo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Archlvo Histór¡co
ACC.(21: Acceso

C: Confideñcial, L: Llbre, R: Restr¡ngldo

Estatutos de la
Pontif¡cia Universidad
Javer¡ana

2 3 x 5X

La Serie es de conservac¡ón total
en el Archivo Central ya que el

informe recoge la marcha de la

Un¡versidad en el año respectivo
y se convierten en memoria
histórica de la m¡sma.

REC H R
al lnforme de activ¡dades de una periodicidad, se

conservan en soporte f¡s¡co y/o electrónico.
al Consejo D¡rectivo Universitario.lnformes

lndicedores25.4 INFORMES
lnformes de
D¡rectivos

Estatutos de la
Pontific¡a U n¡vers¡dad

Javeriana.
2 3 x 5X

Se debe mnservar en su
total¡dad ya que la Memoria
lnstitucional de la Rectoría y sus
Dependenc¡as se convierten en
testimon¡o de la generac¡ón del
conoc¡miento garantizando el

cumplim¡ento m¡sional de la

Pontif¡c¡a Universidad Javeriana.

REC H R

a todos aquellos documentos de la Rectoría que

permiten @nocer los hechos y v¡da instituc¡onal (creación,

modif¡cación, reglamentac¡ón, proyectos, planes y acüvidades
propios de Ia Rectoría.
Se organ¡za cronológ¡camente.Se conservan en med¡o fís¡co y
magnético.

de
Documentos
instituc¡onales
Rectoría

ffi

MEMORIA
INSTITUCIONAL
JAVERIANA, Antes
Memoria lnstituc¡onal
Javeriana
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Rectoría
Sección: Rector Código: SC-REC-REC

VAL.{1}: Valor
A: Admin¡stratlvo, C: Contable, F : Fiical, H: Hlstór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: Vltal

RET.(31: Reteñción
AO: Archivo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo Histórlco

AcC.(2): Acceso

C: Conf¡dencial, L: Libre, R: Restrlngido

Estatutos de la
Pontificia Un¡versidad
Javeriana

2

Una vez cumpl¡do el tiempo de
retención en el Archivo de Ofic¡na
la subserie se elim¡na en su

totalidad conforme las directrices
del Com¡té de Archivo ya que la

información queda consolidada
en la Serie Hojas de V¡da de
Trabaiadores de la Un¡versidad
en la Oficina de Gestión Humana.

REC A R 2

La RectorÍa hace el nombram¡ento y remoc¡ón de todos los

directivos presentados por el Conseio D¡rect¡vo: Decanos,

Secretario General, D¡rectores y demás cargos cuyo

nombramiento no dependa de otra autoridad de la

Universidad.
Se consolida los datos en el Sistema de lnformac¡ón (base de
datos) y fís¡camente se organiza en forma cronológica.

Nombram¡entos de
Direct¡vos

Nombramiento (Acto
administrat¡vo) Concepto.27.1

NOMBRAMIENTO
POSESIONES

2

Una vez cumpl¡do el tiempo de
retención en el Archivo de Ofcina
la subser¡e se elimina en su
totalidad conforme las directrices
del Comité de Archivo ya que la
información queda consolidada
en la Serie Hojas de Vida de
Trabajadores de la Univers¡dad
en la Oficina de Gestión Humana.

Estatutos de la
Pontificia Univers¡dad
Javeriana.
Reglamento de
Personal
Administrativo

REC A R 2

La Rectoría se encarga de proveer los cargos de la

Universidad y hacer el nombram¡ento de los que no dependa

de otra autoridad de la Univers¡dad.
Se consolida los datos en el S¡stema de lnformación (base de
datos) y fís¡camente se organ¡za en forma cronológica.

Nombram¡entos
Administrativos

Nombramientos
Conceptos27.3

NOMBRAMIENTOS Y

POSESIONES

7
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría

Subfondo Rectoría
Sección: Rector Código: SC-REC-REC

vAL(11: valor
A: Admlnlstratlvo, C: Coot.blc, F : Fl36l, H: Hlstór¡co, L: Lcgal, T: Técnl6, V: Vltal

ACC.f2l: Acccs
C: Confldcnclal, L: L¡brG, R: Restrlngldo

RET.Í31: Rctcnclón

AO: Ardrlrc dG Oflcfna, AC: Archlvo CGntr¡|, AH: Archlvo Hlstórl@

x 5X

La Subserie es de @nservación
total en el Arch¡vo Central ya que

las representaciones ofic¡ales del
Reclor en nombre de la
Un¡vers¡dad con las d¡ferentes
un¡vers¡dades erdranjeras
contribuyen al cumplimiento
misional de la misma y por lo
tanto se conv¡erte en memoria
histórica.

Estatutos de la
Ponüfic¡a Universidad
Javeriana

REC H R 2 3

Conesponde a la ¡nformación documental producfo de las

relac¡ones extemas con las Un¡versidades Extranjeras donde

el Rec{or ofic¡almente representa a la Univers¡dad.
Se organ¡za po[ nombre de la Un¡vers¡dad y dentro del

expedienG en brma cronológ¡ca.
Se conseruan en soporte ñslco y/o electrónico.

UNMERSIDADES
Un¡vers¡dades
Extranjeras

Comunicaciones
lnfomes
Memorias

42.2

5X

La Subserie es de conservación
total en e¡ Archivo Central ya que

las epresentaciones oficiales del
Redor en nombre de la
Universidad con las d¡ferentes
un¡versidades de la Compañía de
Jesús contribuyen al
cumpl¡miento misional de la
m¡sma y por lo tanto se conv¡erte
en memoria histórica.

Estatutos de la

Pontiñcia Universidad
Javeriana

REC H R 2 3 x

Coresponde a la ¡nfomac¡ón documental producto de las

relac¡ofles extemas con las Un¡versidades de la Compañfa de

Jesús donde el Rec,tor oficialmenle representa a la
Universidad.
Se organiza por nombre de la Universidad y dentro del

expediente en foma cronológ¡ca.
Se consorvan en soporte ñslco ylo electrónico.

UNIVERSIDADES
Un¡versidades de la

compañía de Jesus

Comunicaciones
lnformes
Memorias

42.3

I
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Subfondo Rectoría
Sección: Rector

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-REC

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: Contable, F: F¡scal, H: Histórico, L: Legal, T: Técnico, V: V¡tal

RET.(3): Retención
Ao: Archivo de Oficina, Ac: Archivo Central, AH: Archivo Histórico

ACC.(2): Acceso
C: Conf¡denc¡al, L: L¡bre, R: Restr¡ngido

REC32.9
de metas

2 3 x 5XH R

nét¡co.

FACILITA

Se debe conservar en su
ya que la PlaneaciónTrabajo conjunto con todas las Dependencias de la Rectoría

sobre las metas para una periodicidad se consignan el el SlP.
(Sistema de lnformación de Planeación)
El seguimiento y control se realiza sobre el aplicat¡vo.
Se organiza cronológicamente.Se conservan en medio físico y

Estatutos de la
Pontiflcia Universidad

Propuestas
lnformes de ejecución

PLANEACION
INSTITUCIONAL

Planeación
Universitaria

lnstitucional de la Rectoría y sus
dependencias garantizan el

cumplim¡ento misional de la

Pontificia Universidad Javeriana.

Reglamento Orgánico
de la SeccionalR 2 x 2X

La subserie es de conservación
total en el arch¡vo de oficina ya

que perm¡te recuperar en un
momento dado la memoria
histórica de los archivos de la

Oficina y así mismo llevar un

control del manejo de archivos
para futuras consultas.

Acta de entrega de
archivos, inventarios de
archivos

Corresponde a la organización, manten¡miento y seguimiento
de los datos, libros, archivos y comunicaciones de la Oficina.

Se organiza cronológicamente.
Se conservan en soporte fís¡co y electrónico.

AC A24 1 INVENTARIOS
lnventarios de
Documentos y

Archivos

I
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo RectorÍa
Sección: Rector

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código SC-REC-REC

VAI-.(l): Valor
A: Adm¡n¡strativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histórico, l-: Legal, T: Técn¡co, v: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, l": Libre, R: Restringido

REf.(3): Retención
AO: Archivo de of¡c¡na, Ac: Archivo central, AH: Archivo Histór¡co

36.3

Una vez cumplido el tiempo de
retención en el Archivo de
Oficina, se deberá el¡minar
medrante el procedimiento
establec¡do por la Coordinación
del Archivo Central . La

informac¡ón se verá reflejada en
los estados financieros de la

Universidad.

Reglamento Orgánico
de la Seccional

PRESUPUESTOS
Presupuestos de
las Unidades
Administrativas

Propuestas de
presupuesto, informes de
supervis¡ón y seguimiento
presupuestal.

Corresponde a las propuestas de planes de desarrollo, de
presupuesto, de ¡nversiones, adiciones y cambios
presupuestales, buena parte de esta informac¡ón esta en
medio electrónico.
La informacrón y segu¡m¡ento del presupuesto se encuentra en
el aplicat¡vo.
Se organiza cronológicamente.

VAD-
CYP

(. R 2 2

Reglamento Orgán¡co
de la Seccional

JO _l PRESUPUESTOS
Ejecuciones
Presupuestales

Ejecuciones
presupuestales

Corresponde a los soportes y seguimiento de Ia Ejecución
Presupuestal.
La información y seguimiento del presupuesto se encuentra en
el aplicativo.
Se organiza cronológ¡camente.
Ser¡e electrónica.

VAD-
CYP

R 2 2

Una vez cumpl¡do el tiempo de
retención en el Archivo de
Oficina, se deberá el¡minar
mediante el procedimiento
establec¡do por la Coordinación
del Archivo Central. La

¡nformac¡ón se verá reflejada en

los estados f¡nancieros de la

Universidad.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Rector

FIRMA DE QUIEN EI-ABORA
COORDINACIÓN ARCHIVO CENTRAL

,y

Aüs legal: la info@ción @ñteñ¡da eñ ete dftumnto, eá pac el rc exclusivo de la Pontific¡a Un¡ve6¡dad l¿veriaru, quien erá
la Oficina de Arch¡vo Cedcl de la Pontific¡a Unive6¡dad Javeriana.

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-REC

FECHAAPROBACION

c4- 1,1- 2Cl6

VAL.(11: Valor
A: Adm¡nlstrat¡vo, C: Contable, F : Flical, H: H¡stórico, L: Legal, l: Técnlco, V: V¡tal

ACC.(21: Acceso

C: Confiden.ial, L: Librc, R: Restrint¡do
R€T.(31: Retenc¡ón
AO: Archlvo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Archivo Histór¡co

2 2

Una vez cumpl¡do el t¡empo de
retenc¡ón en el arch¡vo de of¡c¡na,

se deberá el¡minar med¡ante el
procedimiento establecido por el

Comité del Sistema General de
Arch¡vos. La informac¡ón se ve
reflejada en el Sistema de
Evaluac¡ón y Mejoramiento
administrado por la Oficina de
Gestión Humana de la
Un¡versidad. Las evaluaciones de
los profesores son
responsabil¡dad de los

Departamentos.

Reglamento de
Personal
Administrativo
Reglamento del
Profesorado

Corresponde a los soportes relacionados con la evaluación
de la gestión a través del Sistema de Evaluación y
Mejoram¡ento. La evaluación contempla un d¡álogo evaluador
evaluado, sobre la ¡nformac¡ón obtenida a través del s¡stema y
el establecimiento del Plan de Mejoramiento con acciones y

compromisos que a su vez deben verificarse med¡ante
segu¡miento en las fechas establecidas, en un espac¡o de
retroal¡mentación evaluador - evaluado.
Se contemplan tamb¡én las evaluaciones de resultados y
desempeños académicos de los profesores responsables de
la act¡v¡dad docente de la Canera.
Se maneja fisica y electrónicamente.

VAD-GH A c168
SISTEMA DE
EVALUACIÓN DE LA
GESTIÓN

Evaluaciones, planes de
me.ioramiento, informes

RESPONSABLE OFI
VALIDA
PRODUCTORA

CALIPRESIDENTE COMITÉ DEL SISTEMA GENERAL DE Ary;HVOS sEcRErABry)éE

vh
por su custodia y É¿on que cont¡eñe infomción de cáÉder confidencial o pr¡vilegaada. Esta infomción rc podrá er reprcdrc¡da total o parcialrcnte, elrc adori¿ac¡ón expes de
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