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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Caodigo:

SC-REC-ORS

VAL.(1): Valor

A: Admini

ativo, C: C

Actas del Comité

F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

Corresponde al comité asesorar, analizar, estudiar y realizar
el seguimiento y evaluar las acciones y los mecanismos que
desarrolla la Universidad en los procesos que fomenten y dan
cuenta de la politica institucional de responsabilidad social, asi
como también actualizar la politica y proponer a consideracion

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

La subserie es de conservacion
total en el Archivo Central por ser
producto de las discusiones y
posiciones de un organismo que
define, evalla y realiza el

Reglamento Orgénico

1.104 |ACTAS ;g,slt;)ﬁ::bili dad Actas g;lt;{&?::aiz‘as reiischomarion con walibcas)y direcliices gi%' H 2 3 X 5X  |seguimiento para el Pontificia Universidad
Social Universitaria A cada acta se deben adjuntar los documentos pertinentes cumpllmler)?o deta pollttca ge .(l:a\:gnana Recend
trabajados en cada sesién. respor}sa.\blhdad aaret que anl al
Se organiza por nimero consecutivo anual y se conservan cu_njphm:ento delos objetlvps, a
también en medio magnético. mision y &, proyecto exlucativo
Serie fisica y/o electrénica. lavenano.
El Comité de Regionalizacion es liderado por el Rector en su La subserie es de conservacion
calidad de Director de la Mision Regional, participan los total en el Archivo Central por ser
directores de las Obras de la Compaiiia de JesUs en la regién. roducto de las discusionez y
Le corresponde al Comité analizar la situacion de coyuntura posiciones de tifi Graanismo que
asociada a las Fronteras de inclusién social y educativa y zeﬁne evalday reaﬁza el q Reglamento Organico
1.130 |ACTAS koo d_eI Cqmltg' Actas desarrc?l_lo §f>sten|b|_e s perspgf:t iva de paz perdon y ; e H 2 3 X 5X  |seguimiento para el Pontificia Universidad
de Regionalizacion reconciliacion, propias de la Region Valle del Cauca Pacifico. ORS

Asimismo, promover la realizacién de proyectos
interinstitucionales, estimular las alianzar con actores
estratégicos de la region y analizar las orientaciones que sobre
el particular da el Provincial de la Compaiiia de Jesus.

Serie fisica y/o electrénica.

cumplimiento de los procesos
asociados al Plan Apostélico de
la Provincia en lo referente a la
regionalizacion Valle del Cauca-
Pacifico

Javeriana Seccional
Cali




Fondo:
Subfondo Rectoria
Seccion: Oficina de Responsabilidad Social
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) JAVERIANA

Cali

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Caédigo:

SC-REC-ORS

VAL.(1): Valor
A: Admini

ativo, C: G bl

F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

Agenda del dia, lista de

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

Corresponde a la informacion de las diferentes actividades
que desarrolla la Oficina de Responsabilidad Social
Universitaria (encuentros, congresos, conferencias,

AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

De la subserie eventos
institucionales se conserva
permanentemente en el Archivo
Central las memorias, informes,
fotografias y programas.

La demas documentacion se

Reglamento Organico

123 |EVENTOS P participantes, memorias, |seminarios, reuniones, jornadas, foras) con el fin de promover  REC- | 2| 3| x| sx |deberaeliminar una vez cumplido |Pontificia Universidad
Institucionales fotografias, informes, el fortalecimiento de la responsabilidad social. ORS h d L | J X Seceional
rogramas Se organiza por nombre del evento y al interior del expediente SUEMBO/de T8 RAEONEND avenana:Secciond
P i archivo de oficina y Archivo Cali
cronolégicamente.
s i rte fisi lo electréni Central de acuerdo con el
@ conservan en sopo ISICe ylo eec C0: procedimiento establecido por el
Comité del Sistema General de
Archivos de la Universidad.
Una vez cumplido el tiempo de
Corresponde al informe anual y reportes periddicos sobre la retepmén el ar(;hn_v pgesoheing;
o . o . . s los informes se eliminan en su
gestion de la Oficina de Responsabilidad Social Universitaria, totalidad mediante el
Informes de que dan cuenta del cumplimiento de la politica de REC procedimiento establecido por el Reglamento Organico
254 ili i 3 - - N ifici iversi
INFORMES Difectivos Informes responsabilidad social. ORS A 2 2 Comité del Sistema General de Pontificia Universidad

Se presentan al Rector de la Universidad.
Se organiza cronolégicamente.
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico

Archivos de la Universidad, dado
que dicha informacion se
consolida en los informes del
Rector.

Javeriana Seccional
Cali




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
Pontificia Universidad

M$ N JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
Cali ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo Rectoria

Seccion: Oficina de Responsabilidad Social Cadigo: SC-REC-ORS
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: C: ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Corresponde a los informes anuales que dan cuenta del

reporte general de la Universidad para la mega de La subserie es de conservacion
Responsabilidad Social, se entregan informes sobre la gestion total en el Archivo Central, dado
Informes de de la Oficina y cada 4 afos un informe general de REC- que la responsabilidad social Reglamento Organico
25.9 INFORMES Responsabilidad  |Informes de autoevalucion |autoevaluacion de la Responsabilidad Social Universitaria ORS H R 2 3 X 5X |para la Universidad es un Pontificia Universidad
Social siguiendo el Modelo AUSJAL. imperativo ético de coherencia  |Javeriana Seccional
Se organiza cronolégicamente. con sus estatutos, su mision y su |Cali
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico. proyecto educativo.

Corresponde a la documentacion e informacion generada para
suscitar y mantener las relaciones de cooperacion con
instituciones nacionales e internacionales dedicadas al
fortalecimiento de la responsabilidad social a través de

La serie es de conservacion total
en el Archivo Central dado que la

informacion de las redes de fod
Reglamento Organico

Documentos de trabajo actividades como: debates, socializacion de experiencias de i -
REDES DE : ! o . ) L REC- cooperacion potencializan la o . .
o GOOPERACION I: fz:z:: p reszlstta i geRaSSe;tfr:nl::‘;r::tugicir;;gf:s rl\;b:;:seo:gzz%ennma& OR> " R 2 ? X 5 maponsabiidad socil en la .T:\:‘élr?:rl\aausneccweirs:\d;d
v HPEOPUESIa: g yap jes y y Universidad y por lo tanto se

colaboracién de proyectos de contribucién social. Cali
Se organiza por nombre de la institucion y al interior del
expediente en forma cronolégica.

Serie electrénica.

convierte en memoria histérica
institucional.




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Cali

v

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo Rectoria
Seccién: Oficina de Responsabilidad Social

Cédigo: SC-REC-ORS

VAL.(1): Valor
A: Administrativo, C: C

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

RET.(3): Retencién

ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

Inventarios de

Acta de entrega de

Corresponde a la organizacion, mantenimiento y seguimiento
de los datos, libros, archivos y comunicaciones de la oficina.

La subserie es de conservacion
total en el archivo de oficina ya
que permite recuperar en un
momento dado la memoria

Reglamento Organico

241 INVENTARIOS Documentos y archivos, inventarios de AC A 2X  |histérica de los archivos de la Pontificia Universidad
Archivos archivos Se organiza cronolégicamente. oficina y asi mismo llevar un Javeriana Seccional
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico. control del manejo de archivos  [Cali
para futuras consultas.
Corresponde a las propuestas de planes de desarrollo, de Mz V?,Z cumplido e‘A tlampode
” s g, ) retencion en el Archivo de
presupuesto, de inversiones, adiciones y cambios i it
Propuestas de resupuestales, buena parte de esta informacion esta en Dficins; 56 ueterysliminas
Presupuestos de re:u esto. informes de 21 edi op electrd ni;;o P VAD- mediante el procedimiento Reglamento Organico
363 |PRESUPUESTOS |las Unidades akaodirrrin ekl (el pROR S Sa—— -~ L 2 |establecido por la Coordinacién ~|Pontificia Universidad
Upenvision y segu y seg p P del Archivo Central . La Javeriana Seccional

Administrativas

presupuestal.

el aplicativo.
Se organiza cronolégicamente.
Serie electrénica.

informacion se vera reflejada en
los estados financieros de la
Universidad.

Cali




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
&y Pontificia Universidad

JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
Cati ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo Rectoria
Seccion: Oficina de Responsabilidad Social

Cédigo: SC-REC-ORS

RET.(3): Retencién
AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

VAL.(1): Valor

A: Adi ativo, C: C

ACC.(2): Acceso
C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido

ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital

Corresponde a los soportes y seguimiento de la Ejecucion

Ejecuciones Presupuestal.
Ejecuciones La informacién y seguimiento del presupuesto se encuentra en| VAD- ;
362 [PRESUPUESTOS |P2B0I8  |presupuestales Iy cve | © | R |2

Se organiza cronolégicamente.
Serie electrénica.

Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de
Oficina, se debera eliminar
mediante el procedimiento
establecido por la Coordinacion
del Archivo Central. La
informacion se vera reflejada en
los estados financieros de la
Universidad.

Reglamento Organico
Pontificia Universidad
Javeriana Seccional
Cali

Corresponde a los soportes relacionados con la evaluacion
de la gestion a través del sistema de evaluacion y
mejoramiento.

La evaluacion contempla un didlogo evaluador - evaluado

SISTEMA DE : ) » X . X
Evaluaciones, planes de |sobre la informacion obtenida a través del sistema y el
168 EVALUACION DE . - - i ; : p GH A C 1 - -
LA GESTION mejoramiento, informes establecimiento del plan de mejoramiento con acciones y

compromisos, que a su vez deben verificarse mediante
seguimiento en las fechas establecidas, en un espacio de
retroalimentacion evaluador - evaluado.

Se conservan en soporte fisico y/o electrénico.

Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo de oficina,
se debera eliminar mediante el
procedimiento establecido por el
Comité del Sistema General de
Archivos de la Universidad.

La informacion se ve reflejada en
el sistema de evaluacién y
mejoramiento administrado por la
Oficina de Gestion Humana de la
Universidad.

Reglamento de
Personal
Administrativo
Reglamento del
Profesorado
Reglamento Organico
Pontificia Universidad
Javeriana Seccional
Cali




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
Pontificia Universidad

Y JAVERIANA SECRETARIA GENERAL
. Cali ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo Rectoria

Seccidon: Oficina de Responsabilidad Social Cadigo: SC-REC-ORS
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: C ble, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico

FIRMA DE QUIEN ELABORA FIRMA DE QUIEN VALIDA
COORDINACION ARCHIVO CENTRAL RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA
Noodiun
U O N ORI T BAN ‘
\
FIRMA DE QUIEN APRUEBA FECHA APROBACION
PRESIDENTE COMITE DEL SISTEMA GENE DE ARCHIVOS SECRETARIO GFNEME'SECCWALI O L\ -42-1015
Aviso legal: la informacién contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, qul serd responsa] T su custodia y conservacidn en razén de que contiene informacion de cardcter confidencial o privilegiada. Esta informacion no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo autorizacién

expresa de la Oficina de Archivo Central de la Pontificia Universidad Javeriana.



