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CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS JAVERIANOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Vicerrectoria Codigo VERSION 2
. Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales / Departamento de Ciencias Politica y Juridica - Consultorio Juridico
Seccion: SC-VAC-FHCS-DEP-CJP-CJU
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
cODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION “OF. RES.| VAL. (1) | ACC. (2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
AC AH
El comité del Consultorio es el encargado de coordinar, planear las diferentes| N " N .
actividades del consultorio Juridico y la toma de decisiones de este. La subserie Actas del Comité del Consultorio Juridico debel
ser conservada de manera permanente en el Archivo)
A cada acta es necesario adjuntar los documentos que se consideren Hlslén(?c .Ja.v?rlano' dagc que este se convierten en
" 'memoria histérica de la Universidad.
ACTAS DEL COMITE DEL| CJP- 001/2003 - del C Itorio Juridico de la Pontificia
1.86 ACTAS 'CONSULTORIO JURIDICO ACTA P ; " CJu H R 3 X 5% La documentacion se debera indexar en el gestor documental|Universidad Javeriana Cali. Lit 3.11
Su organizacion es por nimero consecutivo anual. L . N N N
segun procedimiento establecido por el Comité del Sistema
General de Archivos.
Se conservan en el gestor porlal
Serie electronica.
ACTAS DE ACUERDO Proyecto Educativo Javeriano
de I Lit. 115
001/2003 - del Consultorio Juridico de la Pontificia
CONSTANCIA DE NO Universidad Javeriana Cali.
COMPARECENCIAONO  Mecanismo alternativo de solucion de conflictos, en el cual a través de un
ACUERDO tercero, imparcial se llega a un acuerdo para evitar o solucionar un conflicto y DECRETO 196 DE 1971
no acudir a la justicia. (febrero 12) Por el cual se dicta el estatuto del eiercicio de la abogacia.
'Son procesos inspeccionados por el Ministerio de Justicia y corresponde a los N N ) N LEY 583 DE 2000 (junio 12) Por la cual se modifican los articulos 30 y 39 del Decreto
asuntos que se pueden conciliar r lo mismo son expedientes que hacen Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de 196 de 1971
CONCILIACIONES CONSTANCIA POR tos g P! yeo M a CJP- segunda edad la informacion se debera eliminar en su
721 CONCILIACIONES JURIDICAS ESCRITO ransito a cosa juzgada. ciu " R 8 20" |iotalidad mediante el procedimiento establecido por el Comité
del Sistema General :e Archivos. p LEY 2113 DE 2021 (Julio 29)POR MEDIO DE LA CUAL SE REGULA EL
Se organiza cronolégicamente. " FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSULTORIOS JURIDICOS DE LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
Se en el gestor por lal
Decreto 2069 de 2023
CITACION Se conservan en soporte fisico y electrocnico. decreto sobre izacion y delos iuridicos
DECRETO 1829 DE 2013 (Agosto 27) Por el cual se reglamentan algunas
disposiciones de las Leyes 23 de 1991, 446 de 1998, 640 de 2001 y 1563 de 2012.
Creacion de los Centros de Conciliacion o Arbitraje.
SOLCIITUD LEY 446 DE 1998 (Julio 7) Sobre descongestion, eficacia y acceso a la justicia
MANUAL TECNICO
La Subserie es de conservacion total en el Archivo Histérico |Proyecto Educativo Javeriano
C: alos con los manuales : A
N N N N o Javeriano, dado que por ser producto de las discusiones y
e al C ltorio Juridico. y L RN . N " P
y al de Lit. 115
misional y por lo tanto se convierten en memoria histérica de
. &rni [ N la Universidad. Se debera indexar en el gestor 001/2003 - del Consultorio Juridico de la Pontificia
DOCUMENTOS DOCUMENTOS TECNICOS Se organiza por nombre o tema del documento técnico y al interior del mismoen| CJP- . - y N " N N N N
102.1 TECNICOS ADMINISTRATIVOS POLITICAS forma cronolgica. clU T L 3 X 5X  |segun procedlmlgnto establecido por el Comité del Sistema  |Universidad Javeriana Cali.
General de Archivos.
L
Se conservan en el gestor porla La documentacion se debera indexar en el gestor documental |LEY 2113 DE 2021 (Julio 29)POR MEDIO DE LA CUAL SE REGULA EL
Se fisica ylo seglin procedimiento establecido por el Comité del Sistema  |[FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSULTORIOS JURIDICOS DE LAS
PROPUETA DE Y General de Archivos. INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECTRICES
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INFORME
C ala de las diferentes del Consultori La Subserie es de conservacion total en el Archivo Histérico o " " N
- ) N P " Estatutos Pontificia Universidad Javeriana
y Javeriano, dado que los eventos institucionales contribuyen al
cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en o "
. ; . e A 001/2003 - del C torio Juridico de la Pontificia
123 EVENTOS EVENTOS INSTITUCIONALES [ MEMORIA Se organiza por eventoy dentro de cada expediente en forma cronoldgica. %JJ'Z H L 2 3 X 5 |memoria histérica de la Universidad. Universidad Javeriana Cali
L . .
Se en el gestor por la La d_ccumentgc@n se debera !ndexar enel ge§tor do;umenlal Decreto 2069 de 2023
segin procedimiento establecido por el Comité del Sistema — -
N N decreto sobre y de los iuridicos
'Se conservan en soporte electrécnico. General de Archivos.
PROGRAMA
El Consultorio Juridico debe presentar informes al Ministerio de Justicia sobre (DfeEb?eRrE:% 1P9°6r SIEC 1;7;9 dicta el estatuto del eiercicio de la abogacfa.
los procesos adelanta dos en el Consultorio y particularmente sobre los La Subserie es de conservacion total ya que responde a la U ! u ercie .
lacionadt Conciliaci 3 iSio livesi _— e "
relacionados con Conciliaciones Q:f",‘i’c"ic":e'ala“s";‘c’ieggz‘faZ‘L?;Z';g’:f;aé’r’:i":ay pone al LEY 583 DE 2000 (junio 12) Por Ia cual se modifican los articulos 30 y 39 del Decreto
258  |INFORMES '"Fomig:rggfﬁs PE | NFORME Se conservan cronologicamente. %JJ'Z L R 2 8 X 10X 196 de 1971
La documentacion se debera indexar en el gestor documental
. s N ot N LEY 2220 DE 2022
Se conservan en el gestor porlal segun procedimiento establecido por el Comité del Sistema (Junio 30)
General de Archivos. " " lnglé "
. P Por medio de la cual se expide el estatuto de Conciliacién y se dictan otras
Se conservan en soporte fisico y electrécnico or medi
disposiciones. Art. 21 No. 10
Corresponde al informe generado por los estudiantes de consultorio II, il y IV
de las consultas juridicas realizadas dentro de las instalaciones del Consultorio N N ) N 001/2003 - del Consultorio Juridico de la Pontificia
2 Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de| oo : N
Juridico. . . -~ Universidad Javeriana Call.
oficina esta subserie documental se debera eliminar en su;
INFORMES DE CONSULTAS . i CJP- totalidad mediante el procedimiento establecido por el Comité ; .
25.15 INFORMES JURIDICAS INFORME Se organiza cronolégicamente. cJU T R 5 5 del Sistema General de Archivos, dado que es| Reglamento de Estudiantes Lit. 115
Se conservan en el gestor pora documentacién valor técnico y o adquiere valores| s 30 el Decreto Ley 196 de 1.971, modificado por el articulo 1 de la Ley 583 de
secundarios. 2.000
'Se conservan en soporte electronico
C al informe de de una se presenta a Ia| La subsep_e td:(:clumentlaL Irllfom'j;(_dg lfijlrecl{vcs es de
Decanatura Académica para los fines pertinentes. conservacion total en el Archivo Historico Javeriano ya quel
recoge todo la actividad tanto administrativa como académica
" N del Consultorio Juridico y se convierten en memoria histérical
254 |INFORMES INFORMES DE DIRECTIVOS |INFORME Se organiza cronolégicamente. ol ow R 3 2 X 5X  |dela Universidad. Estatutos Pontificia Universidad Javeriana de 2008. Art. 65
L
Se conservan en el gestor porla La documentacion se debera indexar en el gestor documental
N P segun procedimiento establecido por el Comité del Sistemal
Serie electrénica. .
General de Archivos.
EVALUACION DE
PRACTICAS
Corresponde a practicas sociales y profesionales. La practica académica es 001/2003 - del Consultorio Juridico de la Pontificia
INFORME DE PRACTICA una asignatura que tiene por objeto complementar la formacion del estudiante Universidad Javeriana Cali.
mediante una experiencia determinada que le permita aplicar y ampliar los Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
imi adquiridos, en una entidad relacionada con el campo segunda edad la informacion se debera eliminar en su Reglamento Unidades Académicas de 2003 Art. 28 Lit. m
correspondiente y contribuyendo tanto al desarrollo de dicha entidad como a la totalidad mediante el procedimiento establecido por el Comité
682 AF{‘:I:/I\)CE:(I:::S PRACTICAS ACADEMICAS |LISTADO DE PRACTICANTE| transformacion constructiva de la realidad social del pais. o %JJZ» A R 2 18 _ 20 del Sistema General de Archivos. Reglamento de Estudiantes de 2012 Art. 59 a 63
(ESTUDIANTES) organiza por consultorio y al interior de este cronolégicamente. Los paz y salvos se deben remitir directamente a la Acuerdo 0066 de 1992 Proyecto Educativo Javeriano Art. 43 a 50
en soporte fisico y electrénico. Secretaria de Facultad para que alli se archive y se conserve
en las Hojas de Vida de cada uno de los estudiantes. Decreto 765 de 1.977
PAZY SALVOS NOTA: ELIMINAR LA EVALUACION DE ACTIVIDADES AL TERMINAR EL
SEMESTRE Ley 23 de 1.991
CONVENIO (COPIA)
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[ACTA DE AUDIENCIA
CONSTANCIA POR)]
ESCRITO
Proyecto Educativo Javeriano
ALEGATO Reglamento de Estudiantes Lit. 115
ion 001/2003 - del Consultorio Juridico de la Pontificia
Universidad Javeriana Call.
COMUNICACIONES Corresponde al proceso judicial, que se lleva ante la jurisdiccion que Resolucién 0520 del 21 de marzo de 1995 expedida por el Ministerio de Justicia y del
, civil, penal, laboral y publico. U Jido el § de retencio 1 archivo d Derecho
NOTIFICACION et S ol s b oiminar [DECRETO 186 DE 1671(febrero 12) Por el cual se dicta el estatuto del siercicio de la
Se organiza cronolégicamente. CJP- segundad edad esta subserie documental se debera eliminar abogacia.
378 |PROCESOS JURIDICOS| PROCESOS JUDICIALES U L R 2 18 - 20 en su totalidad mediante el procedimiento establecido por el |/'c\eea e 5000 unio 12) Por fa cual difican los articulos 30 y 38 del Decret
SENTENCIA Comité del Sistema General de Archivos, dado (junio 12) Porla cual se modifican los articulos 30 y 39 del Decreto
s 3 quees
@ conservan en el gestor porlal documentacion valor legal y no adquiere valores secundarios. 196 de 1971
u 1on valorlegaly quiere v undanios. || ey 2113 DE 2021 (Julio 29)POR MEDIO DE LA CUAL SE REGULA EL
CITACION Serie electrénica. FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSULTORIOS JURIDICOS DE LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
Decreto 2069 de 2023 decreto sobre izacion y de los
DEMANDA iuridicos
LEY 446 DE 1998 (Julio 7) Sobre descongestion, eficacia y acceso a la justicia
[ACTA DE CONCILIACION
DOCUMENTO
PROBATORIO
C alai con las sobre el
manejo de datos personales que se solicita para los servicios en el Consultorio La subserie es de conservacion en la unidad dado que da
Juridico. cuenta del proceso que se adelanta con los usuarios para
contar con la autorizacién del manejo de sus datos
La informacién que conforma la subserie documental en cualquier momento g personales. . . .
86.5 AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES DE USO |AUTORIZACION USO DE puede ser cbjeto de actualizacion, correccion o eliminacion, previa solicitud del CJP- L R 5 _ _ 5 Ley 1581 de 2012. Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de
DE DATOS PERSONALES [DATOS [AV] " . - " datos personales.
usuario. Una vez cumplido el tiempo de retencion contado a partir de
la Ultima actualizacién de datos del usuario, la informacién
Se organiza por nimero de documento y en forma cronolégica. podra ser eliminada de acuerdo con el proceso definido por el
Comité del Sistema General de Archivos de la Universidad.
Serie electronica
NOTA: Por indicaciones del Comité el Sistema General de Archivos de la Universidad, las series definidas en esta Tabla como de valor historico, seran transferidas por la unidad una vez cumplido el tiempo de retencion en la oficina, directamente al Archivo Historico Javeriano para su conservacion. Se sugiere digitalizar.
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