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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria

Fondo:
Subfondo: Rectoria Codigo | [ VERSION 2
Seccién: Rector |SC-REC-REC | |
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencion
A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
X: Conservacion permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
€ODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF.RES. | VAL.(1) | Acc.(2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
c i " ducto d
COMUNICACIONES ala P 1as relaciones externas con La Subserie es de conservacion total en el Archivo Historico Javeriano ya que
las universidades colombianas donde el Rector oficialmente representa a la ' Javer
. . Ias representaciones oficiales del Rector en nombre de fa Universidad con las
e
ASOCIACION DE Universidad y por lo mismo se oonsli(aL: en memorir:l:ilg?o'?il:: I:ra a Estatutos de la Pontficia Universidad Javeriana.
32 ASOCIACIONES UNIVERSIDADES INFORMES Se organiza por nombre de la entidad y dentro del expediente en forma cronolégica. |REC H R 2 3 X 5% Uneraisod ven P 2008, At 120 Li 3 :
COLOMBIANAS - ASCUN : - AT :
serie onica. Se en el gestor porla La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
MEMORIAS st procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
c i " ducto d
COMUNICACIONES alainform P 1as refaciones exteras con La Subserie es de conservacion total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
Ilas Universidades Jesuiticas donde el Rector oficialmente representa a la
’ las representaciones oficiales del Rector en nombre de fa Universidad con las
diferentes asociaciones contribuyen al cumplimiento misional de la
ASOCIACION DE Universidad y por lo mismo se constituyen en memoria histérica para la Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana.
34 |ASOCIACIONES UNIVERSIDADES INFORMES Se organiza por nombre de la entidad y dentro el expediente en forma cronolégica. |REC H R 2 3 X 5% " ¥ por v P -
E Universidad. 2008. Art. 120 Lit. s
JESUISTICAS - AUSJAL
. - La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Serie - Se en el gestor porla rocedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
MEMORIAS Universidad p p )
Corresponde a los informes presentados al Consejo Directivo Universitario y al Estatutos de la Pontficia Universidad Javeriana.
COMUNICACIONES Rector sobre las actividades del Comité Auditor, los estados financieros de Lo Subseric e de conservacion totalen el Archivo Histcrico Javeriano ya que.|2008- AT 120 Lt ny At 143y 144.
Universidad, la efectividad del control interno, el cumplimiento por parte de fa >
ke o i los informes de auditoria Inferna contribuyen con o cumplimiento misional de [\ 1o
do lon revisores facalas e a Unversidad, y o d oo o 1 funeion e ausiort 1a Universidad y por lo mismo se consituyen en memoria histdrica de la Universidad Javeriana. :Com osicion del Comité de
1361 |CONTROL INTERNO AUDITORIA INTERNA 1 0s revisores fiscales de la Universidad, y el desempeno de fa funcion de audtoria | peg H R 2 3 X 5X  |Universidad. ’ - (o
interna. Auditoria de fa Universidad).
i La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Se organizan por nombre del documento y en forma cronolégica. um : 9% ; |Acuerdo 430 el Conseo Directivo de la Pontificia
INFORMES procedimiento establecido por el Comits del Sistema General de Archivos. |72 190 6! Conselo Wreoio 8 2 Barile
Serie nica. Se en el gestor por la Auditoria de la Universidad.
Universidad
La Subserie es de conservacién total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
CARTA c al de cartas de los que ° enel/
" as de os con las comunicaciones asi sean de carécter privado del Rector, pero por la
e producen en la Rectoria con caracter institucional. !
A connotacién de Autoridad Personal de Gobierno se convierten en memoria L L L 2008
157 CORRESPONDENCIA CONSECUTIVO DE CARTAS @ organiza REC H R 2 3 X 5X historica de la Universidad. :ﬂ 1“2°05Lif : ontificia Universidad Javeriana.
MEMORANDO 3:::I°evsi it Se en el gestor porla La documentacion se debera indexar en el gestor documental segtin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
La subserie documental Circulares se debe conservar de manera permanente
Corresponde alas comunicaciones generales en los que el Rector emite a la en el Archivo Histérico Javeriano por cuanto se trata de actos administrativos
comunidad Javeriana sobre direcirices y e originales que son suscritos por el Rector, m&xima autoridad de gobiemo de
DIRECTRICES DE la Universidad y en [as que se consignan las directrices qUe COMbUYEN a1 L o0
1531 |AUTORIDADES DE CIRCULARES CIRCULARES Se organiza por niimero consecutivo anual. REC H L 2 3 X 5% |cumplimiento misional de la Universidad y por lo mismo se convierten en ;
o, ° 2008. Art. 118y 120 Lit. g.p.r
GOBIERNO memoria histérica de la Universidad.
Serie nica. Se en el gestor por la
Universidad La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Rectoria Codigo | [ VERSION 2
Seccién: Rector |SC-REC-REC | |
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencién
|A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AAO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
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RET.
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A0 AC AH
Corresponde a las comunicaciones generales en los que el La subserie debe ser de manera enel
ponde § 9 a Archivo Central por cuanto se trata de actos administrativos originales que
Rector notifica a la comunidad Javeriana sobre direcrices y .
son suscritos por el Rector, méxima autoridad de gobiemno de la Universidad y
de e ’
DIRECTRICES DE on las que se consignan las ordenes que Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana.
153 |AUTORIDADES DE DIRECTRICES s . " REC H L 2 3 X 5X al misional de la ypor 2008, At 118y 120 Lt :
GOBIERNO © 0rganiza por numero y en forma cronologica. lo mismo se convierten en memoria histérica de la Universidad. -AL TIBy 120 LL gpr
3:R°evsi Hitiae Se en el gestor porla La documentacion se debera indexar en el gestor documental segtin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Corresponde a los originales de los discursos preparados por el Padre Rector. La Subserie es de conservacién total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
los discursos presentados por el Padre Rector en actos oficiales de la
11 |piscursos DISCURSOS DEL RECTOR  |DISCURSOS Se ordenan cronolégicamente. ReC " . ) 3 X sx  |Universidad se convierten en memoria histérica para la misma. gﬂsgaetu:\u: c:ez |0a LP"ur:mcla Universidad Javeriana.
Serie snica. Se en el gestor por la La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Universidad procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Corresponde a los eventos oficiales donde es el Rector quién La Subserle es de conservacin total en el Archivo Central ya que
interviene en nombre de la Universidad. los eventos oficiales del Rector se convierten en memoria
histérica de la Universidad. - ) )
125 |eventos EVENTOS OFICIALESDEL  [PROGRAMAS, INFORMES Y o organiza crondlégicamente por evento. REC " . ) 3 X x Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana.
RECTOR MEMORIA . . . 2008. Art. 120 Lit. u
La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Serie snica. Se en el gestor por la procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Universidad
COMUNICACIONES
ala 6 producto de las relaciones exteras con La Subserie es de conservacién total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
las diferentes donde el Rector ofici ala Ias representaciones oficiales del Rector en nombre de fa Universidad con las
Universidad. f al misional de la
24 |FUNDACIONES FUNDACIONES NACIONALES |INFORMES e organiza por nombre de la Fundacién y dentro del expediente en forma ReC 5 R M x Universidad y por lo mismo consfituyen en memoria histerica para la Estatutos de la Pontficia Universidad Javeriana.
cronoldgica. Universidad. 2008. Art. 120 Lit. s
Serie snica. Se en el gestor por la La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Universidad procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
MEMORIAS
COMUNICACIONES
c alai i6 producto de las relaciones externas con La Subserie es de conservacién total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
las diferentes F donde el Rector oficialmente representa las representaciones oficiales del Rector en nombre de fa Universidad con las
a la Universidad. diferentes Fundaciones contribuyen al cumplimiento misional de fa
FUNDACIONES Se organiza por nombre de la Fundacién y dentro del expediente en forma Universidad y por lo mismo consfituyen en memoria histérica para la Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana.
232 FUNDACIONES INTERNACIONALES INFORMES cronolégica. REC 2 3 X 5X Universidad. 2008. Art. 120 Lit. s
Serie nica. Se en el gestor porla La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Universidad procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
MEMORIAS
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Rectoria Codigo | VERSION 2
Seccién: Rector |SC-REC-REC |
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencion
A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
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RET.
€ODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF.RES. | VAL.(1) | Acc.(2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
El Rector es la autoridad de la Universidad encargada de presentar a consideracion
del Consejo de Regentes el informe de las labores desarrolladas en el periodo
anterior, previo concepto del Consejo Directivo Universitario, pero es la Secretaria ) - R )
" ° ! 0 La subserie es de conservacién total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
de Planeacion Ia encargada de recopilar y consolidar la informacién remitida por ¢
el informe recoge toda la informacién sobre la marcha de la Universidad en el
todas las unidades de la Universidad a solicitud del Padre Rector. . rea me . - ) )
INFORME DEL RECTOR AL afio respectivo y se convierten en memoria histérica de la misma. Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana. 2008
25.1 INFORMES INFORMES REC 2 3 X 5%
CONSEJO DE REGENTES ) . Art. 65y 120 Lit. b, i
El informe es anual y el documento original lo conserva la Secretaria de Planeacién. . . .
La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Serie nica. Se en el gestor por la
Universidad
) La Serie s de conservacion total en el Archivo Histérico Javeriano ya que el
c al Informe d deuna se presenta al Consejo .
Dhoctie Untarsrtar informe recoge la marcha de fa Universidad en el afio respectivo y se
54 INFORMES INFORME DE DIRECTIVOS |INFORMES REC , R " ox convierten en memoria histérica de la misma. iitaélgos1gen IEItPfonnﬂcla Universidad Javeriana. 2008
Serie 6nica. Se en el gestor porla X . . - 6oy -t
s La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Corresponde a todos aquellos documentos de la Rectoria que permiten conocer los
hechos y vida institucional (creacion, Se debe conservar en su totalidad ya que la Memoria institucional de la
modificacion, reglamentacién, proyectos, planes y actividades Rectoria y sus Dependencias se convierten en testimonio de la generacion
o MEMORIA INSTITUCIONAL DOCUMENTOS INSTITUCIONALES |ProPios de 1a Rectoria. ReC , R M sx ‘l’f' ) el misional de la Pontificia Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana. 2008
JAVERIANA DE LA RECTORIA ’ ) niversidad Javeriana. Art. 65y 120 Lit. f.
Se organiza cronologicamente.
La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin
Serie nica. Se en el gestor por la procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Universidad
La Rectoria hace el nombramiento y remocién de todos los
directivos presentados por el Consejo Directivo: Decanos, Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Oficina
Secretario General, Directores y demés cargos cuyo Ia subserie se elimina en su totalidad conforme las directrices - ) )
NO NO
27,1 Tos Y ODE NOMBRAMIENTO nombramiento no dependa de otra autoridad de la REC 2 2 del Comité de Archivo ya que la informacion queda consolidada Estalutos de la Pontiicia Universidad Javeriana. 2008
POSESIONES DIRECTIVOS Art. 65y 120 Lit. .
Universidad. en la Serie Hojas de Vida de Trabajadores de la Universidad
en la Oficina de Gestion Humana.
Se organiza cronolégicamente.
la Rectoria se encarga de proveer los cargos de la Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Oficina
Universidad y hacer el nombramiento de los que no dependa Ia subserie se elimina en su totalidad conforme las directrices
27,3 Tos Y Nol NOMBRAMIENTO de otra autoridad de la Universidad. REC 2 2 del Comité de Archivo ya que la informacion queda consolidada Estatutos de[a Pontificia Universidad Javeriana. 2008
POSESIONES ADMINSITRATIVOS ° ¢ Art. 65 y 120 L. .
en la Serie Hojas de Vida de Trabajadores de la Universidad
Se organiza cronolégicamente. en la Oficina de Gestion Humana.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Rectoria [ Codigo | [ VERSION 2
Seccién: Rector |SC-REC-REC | |
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AAO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
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AO AC AH
COMUNICACIONES Corresponde ala informacién documental producto de las relaciones externas con
las Universidades Extranjeras donde el Rector oficialmente representa a la
Universidad.
INFORMES La Subserie es de conservacion total en el Archivo Histérico Javeriano ya que
UNIVERSIDADES UNIVERSIDADES Se organiza por nombre de la Universidad y dentro del expediente en forma REC H R 2 3 X 5% Ias representaciones oficiales del Rector en nombre de fa Universidad con las [Estatutos de la Pontificia Universidad Javeriana.
EXTRANJERAS ; diferentes uni a misional de |2008. Art. 120 Lit. s
cronolégica.
la misma y por lo tanto se convierte en memoria histérica.
MEMORIAS Serie nica. Se en el gestor ido por la ) . ]
Universidad La documentacin se deberd indexar en el gestor documental segin
422 imi ido por el Comité del Sistema General de Archivos.
c alai i6 producto de las relaciones externas con
COMUNICACIONES Ials Ai)m\_/erslddad:s de la Compaiia de Jests donde el Rector oficialmente representa La Subserie es de 6n total en el Archivo Histo f yaque
s s ; a Universidad. . las representaciones oficiales del Rector en nombre de la Universidad con las "
123 UNIVERSIDADES uggl;:;\:‘q?:gi J:: J: o organiza por nombre de la Universidad y dentro del expediente en forma REC " R L 5 x x diferentes universidades de la Compafita de Jesus contribuyen i gg;tu::s d; :]a LPorm icia Universidad Javeriana.
INFORMES cronolégica. cumplimiento misional de la misma y por lo tanto se convierte en memoria - A 120Lit
i - : histérica.
Serie . Se en el gestor porla
Universidad La documentacion se debera indexar en el gestor documental segin
MEMORIAS mi ido por el Comité del Sistema General de Archivos.
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