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Fondo:
[Subfondo: Vicerrectoria Académica [ Cédigo | [ VERSION 2
[Seccion: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales - Carrera de Comunicacion | SC-VAC-FHCS-PRE-CCOM | [
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histdrico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histdrico
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
CODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF. RES. VAL. (1) ACC. (2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
El Comité de Carrera es ¢l organisme coleglado responseble de asesarar asuntos La Subserie es de conservacién total en el Archivo Historico Javeriano, dado )
! con la evaluacion y reforma de los e orodunt o boe i : Unidades de 2003,
curriculos y el desarrollo de los mismos. De cada una de las reuniones del Comité se deberd| aue p P v Y| compilacién aprobada por el Consejo
levantar un acta, copia de la cual serd enviada al Decano de la Facultad. contribuyen al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en| ;o niversitario, Acuerdo 767 del 21 de|
126 |AcTAs |ACTAS DEL COMITE DE CARRERA [ACTA DE COMITE DE CARRERA - <oP - | pre-ccom H R 2 3 X SX | memoria histérica de la Universidad. g
A cada acta se le deben adjuntar los documentos pertinentes trabajados en cada sesion marzo de 2025. Cap. Ill Art.20a31
S organiza por ndmero consecutivo anual. La documentacién se debers indexar en el gestor documental segin
) - procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Serie electrénica. Se conservan en el gestor porlaL
Corresponde alas y vinculos con émicas y afines
GRS AROGAGON o s i s sr ot e et
|ASOCIACIONES DE FACULTADES : " Compilacion aprobada por el Consejo
33 ASOCIACIONES DISCIPLINARES O PROFESIONALES . i ) ) ) PRE-CCOM A L 2 3 5 su totalidad mediante e\.pracedlmlenm establecido pDTIE| Comité dE’| Directivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 de|
Se organiza por asociacién y al interior del expediente de forma cronolégica. Sistema General de Archivos, dado que su documentacion es de cardcter
marzo de 2025. Cap. lll Art.20a 31
MEMORIAS administrativo.
Se conservan en soporte fisico y/o electrénico.
MEMORIAS
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de oficina las
INFORME DEL EVENTO P P
. . p y listas de participantes pierden su
rresponde a eventos que organiza o participa la carrera como parte integral| Vigentia 5 valides. por il motive se deberdn liminar mediante. el
INSCRIPCION AL EVENTO de la formacion que ofrecen a sus estudiantes (congresos, conferencias, seminarios, 8 Y . P h Reglamento Unidades Académicas de 2003.
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos, a8 ™ d
» cursos, talleres). demds informacién se conservara de manera permanente en el Archivo| COTPi12¢ion aprobada por el Consejo
123 EVENTOS EVENTOS INSTITUCIONALES PROGRAMA ACADEMICO PRE-CCOM H L 2 3 X 5X N P Directivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 de|
' ) - HistGrico Javeriano dado que son eventos institucionales de las carreras y se|
organiza por evento y dentro de cada expediente en forma cronolgica. e e i marzo de 2025. Cap. lll Art.20a 31
LISTA DE PARTICIPANTES :
RESUPUESTO Se conservan en el gestor porla La documentacion se deberd indexar en el gestor documental segin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
EVALUACION DEL EVENTO
La subserie documental es de conservacion total en el Archivo Histérico
. N . N L Estatutos Pontificia Universidad Javeriana
Corresponde al informe de de una , se presenta a la Decanatura de| Javeriano por cuanto se trata de la informacién sobre la gestion del Director
Facultad para los fines pertinentes. de una periodicidad. )
Regl. to Unidades Acad de 2003.
254 |INFORMES INFORMES DE DIRECTIVOS INFORME DE GESTION Se organiza cronolégicamente. PRE-CCOM A R 2 3 X B eglamento Unidades Academicas de
Compilacién aprobada por el Consejo
. . . P ._|Directivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 de|
Serie electrénica. Se conservan en el gestor porla La documentacion se deberd indexar en el gestor documental segin
) marzo de 2025. Cap. lll Art.20a 31
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Fstatatos Pontiici | Teveriana
CITACION DEL PROCESO Reglamento Unidades Académicas de 2003.
Los procesos disciplinarios son aquellos que se realizan a los estudiantes cuando han Teniendo en cuenta que son procesos disciplinarios de faltas "leves” se |Compilacion aprobada por el Consejo
cometido faltas disciplinarias, clasificadas como leves y se decide la imposicion de sanciones puede eliminar una vez cumpla los tiempos de retencién en el archivo de [ Directivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 del
75 PROCESOS JURIDICOS PROCESOS DISCIPLINARIOS PRUEBA DE LA FALTA previo estudio de los hechos, pruebas y descargos que requiera la gravedad de la conducta. | e con . N ) B B ) oficina mediante el procedimiento establecido por el Comité del Sistema [marzo de 2025 Cap. il Art.20a 31
Las faltas graves y gravisimas son competencia de los Decanos de la Facultad. General de Archivos. La sancién individual se debers remitir a la Secretaria
de Facultad mediante transferencia documental para que alli se conserve |ACUERDO N2 107/15
Se organiza cronologicamente. Se conservan en soporte fisico y electronico. en las Hojas de Vida de los estudiantes. (Doctorado en Psicologia y Especializacién en
SANCION Oftalmologia)
de ntmeral 122
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el médulo de consejeria de los sistemas informativos de la Universidad - SIE; si la
consejerfa académica condujo a algin otro trémite este quedard en la Hoja de Vida del
Estudiante.

Se organiza por nombre del estudiante y de forma cronologica.
Serie electrénica.

procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos|
porque es documentacién de tipo administrativo.

Fondo:
[Subfondo: Vicerrectoria Académica [ Cédigo | [ VERSION 2
[seccion: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales - Carrera de Comunicacion | SC-VAC-FHCS-PRE-CCOM | [
VAL(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencion
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
c6DIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF.RES. | VAL.(1) | AcC.(2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
|AUTOEVALUACION DEL PROGRAMA
PLAN DE ESTUDIO
|ACUERDO DE REFORMA CURRICULAR
CURRICULOS
COMUNICACIONES
PROPUESTA DE REFORMA CURRICULAR La serie Programas es de total en el
Corresponde a las propuestas de creacién, extension y suspension de los programas| Archivo Histérico Javeriano, dado que se convierte en memoria histérica de
] académicos que conduzcan a la obtencién de titulos universitarios, son consolidados en la Ia Universidad. Reglamento Unidades Académicas de 2003
PROPUESTA PARA ACREDITACION Direccién de Programas Académicos y se presenta a la Vicerrectoria Académica para su| glament -
82 PROGRAMAS 6 6n o supresion, previa aprobacién del Consejo de Facultad. PRE-CCOM A R 2 8 X 10x Compilacién aprobada por el Consejo
ACADEMICOS ° presian, brevia ap ! : ) . |birectivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 del
Se organiza por programa y cronoldgicamente. La documentacidn se deberd indexar en el gestor documental segin| """ "> JereTEIo Aeaeo T
AUTOEVALUACION DE ACREDITACION procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos. - Cap:
Serie electrénica. Se conservan en el gestor porla
CONCEPTO DE PARES ACADEMICOS
REGISTRO CALIFICADO
RESOLUCION DE ACREDITACION
RESOLUCION DE RENOVACION DE
[ACREDITACION
PROPUESTA DE PROGRAMA ACADEMICO
La consejeria académica es un servicio que el Programa Académico ofrece a los estudiantes|
para el logro de los propésitos sefialados en la intencionalidad formativa de los curriculos|
profesionales y/o disciplinarios.
€l director del Programa Académico acompafiaré al estudiante en la toma de decisiones|
relacionadas con la organizacion de su plan de estudios y adicionalmente debe informar, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo e segunda edad esta .
PROGRAMAS orientar y dirigir a los estudiantes el programa en aspectos relacionados con su formacion| subserie documental se deberd eliminar en su totalidad mediante el cE2TeNte Unidades Académicas de 2003
828 c ACADEMICAS RECOMENDACIONES DEL CONSEJERO ientar y ciré  cet prog pectos o § PRE-CCOM A R 5 - 5 Cap. lll Art.20a 31. Cap. VIl Art. 107 a 109
ACADEMICOS asi como adelantar procesos - la es en
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
[Subfondo: Vicerrectoria Académica [ Cédigo | [ VERSION 2
[seccion: Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales - Carrera de Comunicacion | SC-VAC-FHCS-PRE-CCOM | [
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencién
A: Administrativo, C: Contable, F : Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
CODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF.RES. | VAL.(1) | AcC.(2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
La subserie documental Redes de Cooperacion es de conservacion total en el
COMUNICACIONES Archivo Historico Javeriano porque establece colaboracion e intercambio de
entre la ( y entidades similares;
Corresponde a la e generada para promover y mantener las
adicional a ello los d las dela
relaciones de con nacionales e internacionales -
Facultad con entidades externas a la Universidad.
similares a los de los programas academicos de la Facultad, cuya mision es apoyar y fomentar| )
290 ; . e Reglamento Unidades Académicas de 2003.
1a investigacion con el fin de desarrollar mecanismos de cooperacion cientifca. Una vez terminado el tiempo de retencion en el archivo de oficina se debera |Compilacién aprobada por el Consejo
104 REDES DE COOPERACION organiza por el nombre de la institucion y al interior del mismo en orden cronologico. PRE-CCOM H L 2 3 X 5X P P P P )
eliminar la copia de los convenios por parte del responsable del archivo de la | Directivo Universitario, Acuerdo 767 del 21 de]
- . unidad mediante el procedimiento establecido por el Comite del Sistema | marzo de 2025. Cap. lll Art.20a 31
Se conserva en soporte fisico y electronico )
General de Archivos, los originales reposan en la Oficina Juridica, las
. - comunicaciones y los informes se enviaran para conservacion permanente.
Serie electronica. Se conservan en el gestor porla
INFORME DEL CONVENIO La documentacion se deberd indexar en el gestor documental segiin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Una vez el trabajo de grado termina su gestion, se debera enviar a la
Biblioteca, donde seré conservado en medio magnético, Unidades Académicas de 2003.
. y - en el repositorio Institucional, con el objeto de facilitar, difundir y pr aprobada por el Consejol
El trabajo de grado es el ejercicio de profundizacién que el estudiante de pregrado realizal . - o . . -
TRABAIOS DE GRADO Y | dizaje, | I ti X Directivo U tario, Acuerdo 767 del 21 d
58.1 TRABAIOS DE GRADO DE PREGRADO | TRABAJO DE GRADO para fortalecer las competencias adquiridas durante su proceso de formacion. PRE-CCOM T L 1 - - 1 ¢ aprendlzaje, fa ensenanza y 'a investigacion 5 rectivn L iversitarioy Acuerco 757 del 2149
TESIS ; el En el caso que un trabajo de grado tenga alta calidad académica y obtenga|marzo de 2025. Cap. il Art.20a 31
Serie electronica. . ; -
un reconocimiento académico de mencion de honor al trabajo de grado se
debe remitir copia (version digital) al Archivo Historico Javeriano, para su|Reglamento de Estudiantes
conservacion permanente.

NOTA: Por indicaciones del Comité del Sistema General de Archivos de la Universidad, las series definidas en esta Tabla como de valor histérico, serén transferidas por la unidad una vez cumplido el tiempo de retencién en la oficina, directamente al Archivo Histérico Javeriano para su conservacién. Se sugiere digitalizar.
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Aviso legal: la i 6n contenida en este d seré para el uso exclusivo de la Pontificia

Javeriana, quien seré por su custodia y 6n en razén de q iene i i6n de cardcter

jada. Esta i

6n no podré ser

total o parci I 6n expresa de la Oficina de Archivo Central de la Ponti

ia Universidad Javeriana.
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