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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Vicerrectoria Académica Cédigo [ VERSION 1
Instituto de Estudios Interculturales SC-VAC-IEI [
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencién
[A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
X: Conservacién permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
coDIGo SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF. RES. VAL.(1) | Acc.(@) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
EI Consejo de Instituto es la autoridad colegiada de gobiemo a cuyo cargo se halla la direccién
inmediata del mismo y estard bajo su_responsabilidad trazar las directrices especificas para su
desarrollo y proyeccidn, y las decisiones a tomar dentro de su ambito de competencia, de acuerdo
con las funciones que le son propias.
£l Consejo de Instituto estara conformado por: El Director del Instituto; dos de sus profesores de La subserie Actas del Comité de Instituto debe ser conservada de manera| .ot Unidades Académicas de 2003.
- ) ) ores d permanente en el Archivo Histdrico Javeriano, por ser producto de las| oo e de 2003,
planta, nombrados por el Vicerrector al cual esté adscrito el Instituto; el Director de Investigacion de " ' Compilacién aprobada por el Consejo Directivo
b ) al es discusiones y  disposiciones de un organismo colegiado sobre estudios ) acio
|a Vicerrectoria de Investigacion, para los institutos en la Sede Ceniral y, para los institutos de una osicio ) estudios Y| iversitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
ACTAS DEL CONSEJO DEL e ode € proyectos de investigacion del instituto se convierten en memoria histérical
1134 |AcTAs ACTA Seccional, por la autoridad que haga sus veces en la Seccional; los directores de los programas El H R 2 3 x 5X g 2025 Cap. V 60a - 60h.
INSTITUTO A ! ! g : de la Universidad.
académicos adscritos al Instituto, si los hubiere, y una persona extema al Insfituto reconocida por su
excelencia académica, nombrado por el Vicerrector correspondiente. - , |Acuerdo 089/2025 (Instituto de Estudios
La documentacion se deberd indexar en el gestor documental segin
oun ‘ " ) 5290 ercuiturales)
) procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
A cada acta es necesario adjuntar los documentos que se consideren pertinentes.
Su organizacion es por nimero consecutivo anual.
Se conservan en el gestor porla L
Los Comités de investigacion y Etica -CIE en los. Institutos serén nombrados por la Vicerrectoria
Académica, oido el
parecer de las decanaturas y de Ia Direccion de la Oficina de Investigacion y Desarrallo: por un
periodo de tres afos, renovables por periodos iguales. El nombramiento do cada comité debe Regiamento Unidads Académicas do 2003,
constar en acta del Consejo Académico de la Seccional. ment de 2003.
Compilacién aprobada por el Consejo Directivo
) ) ) ; - " La subserie Actas del Comité de y Etica debe ser itario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
I erstigaci :
En los Institutos adscritos a 2 Vicerrectorta Académica, los CIE estarén presicidos por la direccion de manera permanente en el Archivo Histérico Javeriano, por ser producto|2025. Cap. V 46 - 60h.
de Instituto, e integrados al menos por: El delegado del Instituto ante el Comité Institucional de el A °
Investigacién; un delegado de los lideres de grupos de investigacion y dos investigadores. Los CIE de las discusiones y _disposiciones de un organismo colegiado sobre
ACTAS DEL COMITE DE A ' ! nvestigadores. estudios y proyectos de investigacién del instiluto se convierten en memoria|DIRECTRIZ 36/2024 CONSEJO ACADEMICO DE
167 |ACTAS ACTA podrén contar con un miembro extemo al Instituto, preferentemente de ofra institucion par, el H R 2 3 X 5X . ! :
INVESTIGACION Y ETICA ity historica de la Universidad. LA SECCIONAL CALI (Reglamentacion sobre los
competente en alguna de las dreas de conocimiento de las que trata la unidad. Se ¢
B, . . Comités de Investigacion y Etica en las Facultades,
puede prever Ia participacion de otra persona, en forma ad hoo, segun la tematica del proyecto que . , .
puede prover b La documentacion se debera indexar en el gestor documental segin|e Institutos)
- procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
A cada acta se debe adjuntar los documentos correspondientes a las sesiones de cada Comite Su ":‘C(:f;’jl‘l’w“;:s’f“zs (Instituto de Estudios
organizacion es por numero consecivo.
Su organizacion es por nimero consecutivo anual.
Se conservan en el gestor poriaL
MEMORIAS
INFORME DEL EVENTO
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de oficina las
INSCRIPCION AL EVENTO i y listas de participantes
' ) ) ) pierden su vigencia y validez, por tal motivo se deberan eliminar Unidades de 2003.
a eventos que organiza o participa la maestria como parte integral ° : : 4 e e
: mediante el procedimiento establecido por el Comité del Sistema|Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
PROGRAMA ACADEMICO de Ia formacin que ofrecen a sus estudiantes (congresos, conferencias, seminarios, reuniones, € | .
oreos loren General de Archivos, la demss informacion se de maneralL io, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
, .  cem s - son
125 |eventos EVENTOS INSTITUCIONALES @ ; . ) s « sx |Permanente en el Archivo Histérico Javeriano dado que son eventos(2025 Cap.V 46 - 60h
LISTA DE PARTICIPANTES : ) - institucionales de las carreras y se convierten en memoria histdrica de la
Se organiza por evento y dentro de cada expediente en forma cronoldgica. :
Universidad.
- Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
PRESUPUESTO Serie electronica. Se conservan en el gestor porlal ) - . /2025
La documentacion se deberd indexar en el gestor documental segin|Interculturales)
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de
Archivos.
EVALUACION DEL EVENTO
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Vicerrectoria Académica Cédigo VERSION 1
Instituto de Estudios Interculturales SC-VAC-IEI
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencién
[A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
X: Conservacion permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
CODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION “OF. RES. VAL.(1) | Acc.() TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
B ) La subserie documental es de conservacion totalen el ATchivo HISIOTC oo iiies ncademicas de 2003,
c al informe de actividades de una se ala Javeriano por cuanto se trata de la informacién sobre la gestién del Director meni de 2005,
Académica para los fines pertinentes. del Instituto de una periodicidad. Compilacién aprobada por el Consejo Directivo
" : Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
254 INFORMES INFORMES DE DIRECTIVOS  |INFORME ’ \ El A R 2 3 x 5X 2025 Cap. V 46 - 60h.
Se organiza cronoldgicamente.
La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segin ’ )
Se conservan en el gestor porla L procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos |/CUerd0 099/2025 (Insituto de Estudios
Interculturales)
Reglamento de Estudiantes de 2012. Cap. II.
Corresponde al expediente que da testimonio de la historia académica de cada uno de los Ingreso a la universidad. Art. 8, 10, 12a 14, 17 a
estudiantes del Insfituto. La subserie es de conservacion total en el archivo histérico dado que refleja | &
VER GUIA DE TIPOLOGIAS La organizacion de las hojas de vida electronicas se realiza por capitulos en el gestor documental. la formacion académica del estudiante. Reglamento Unidades Académicas de 2003.
HOJAS DE VIDADE ~ |DOCUMENTALES DE LA HOJA DE menk de 2%
304 HOJAS DE VIDA . El ViH 2 X 5X Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
ESTUDIANTES VIDA DE ESTUDIANTES ANEXO N° 1 : g \ aoc
Se debe mantener una base de datos de control para las hojas de vida fisicas, electrénicas y " . ) Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
DE ESTA TRD. > ! La documentacién se deberd indexar en el gestor documental segdn
fisicas/electronicas. o ‘ ) * ’ 2025 Cap. V 46 - 60h.
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos
Se conservan en soporte electrénico. Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
Interculturales)
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO
ACTA DE LIQUIDADICON DEL
PROYECTO
CARTA DE PRESENTACION DEL
PROYECTO
CONTRATO
INFORME DE AVANCE Los projeccs da conanti s s e desarleny ofrcen ol endclo de asoedsd I actided Estatutos Pontificia Universidad Javeriana de 2008.
e Ia Universida
CERTIFICACIONES £l Insttuto de Estudios Intrculuralesenvia s terminos de las convocatoias para slaborar las La subserie documental Proyectos de Consultoria y Servicio es de Ley 80 de 1993 por la cual se expide el Estatuto
4 . e para €@ conservacion total en el Archivo Historico Javeriano dado que responde a la |General de Contratacion de la Administracion
le consultoria, previos conceptos de viabilidad de las areas financiera y juridica para su " ! °
OMUNIGAGIONES * mision de la Universidad por cuanto desarrola y ofrece al servicio de la Publica. Att. 53.
389 PROYECTOS PROYECTOS DE el " R ) 3 M ox |sociedad la actividad academica. B
CONSULTORIAS Y ; . ; Reglamento Unidades Académicas de 2003.
La gestion academica esta a cargo del profesor, del equipo consultor y del Instituto; la gestion menk de 2%
| CONSENTIMIENTO INFORMADO aninistraiiva a cergo et Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
- La documentacién se deberd indexar en el gestor documental segdn Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
' . procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos. 2025 Cap. V 46 - 60h.
CONVOGATORIA DE PARTICIPACION |S® ©ganiza por nombre del proyecto de consultoria y dentro del expediente en forma cronologica.
EN PROYECTOS Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
Se conservan en el gestor porla L !
nterculturales)
COTIZACION
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
INFORME FINAL DEL PROYECTO
PROYECTO DE CONSULTORIA
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RET.
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ACTA DE INICIO DEL PROYECTO
ACTA DE LIQUIDADICON DEL
PROYECTO
ARTICULOS DEL PROYECTO
CERTIFICACIONES
COMUNICACIONES
CONSENTIMIENTO INFORMADO
Reglamento Unidades Académicas de 2003.
CONTRATO Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
Los Proyectos de Investigacion dan testimonio de la generacion de conocimiento mediante la Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
produccion intelectual y desarrollo de las actividades investigativas, a través de grupos, lineas, 2025 Cap. V 46 - 60h.
CONVENIO proyectos, escritos cientificos, literarios y humanisticos, y gestionar en cuanto le corresponda, los La subserie proyectos de investigacion Externos se convierten en memoria
recursos necesarios financiados por entidades extemas. historica para la Universidad. Estatutos Pontificia Universidad Javeriana de 2003.
PROYECTOS DE Art. 40
38.14 PROYECTOS INVESTIGACION EXTERNOS [PROPUESTA A cada proyecto se le debe adjuntar los documentos que sustenten el proceso administrativo e ] H R 2 3 X 5X  [Sedebe conservar de acuerdoa la TRD se  indexaré en el gestor
i i documental y los proyectos que no sean aprobados se deberan eliminar por [Proyecto Educativo de la Pontificia Universidad
parte del responsable del archivo de la unidad, mediante el procedimiento  |Javeriana. Numerales 30 a 34.
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Se organiza por nombre de proyecto y al interior del mismo en orden cronolégico. establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.
Resolucion 003/2010- Politica de Investigacion
FORMULARIO DE EVALUACION DEL | Se conservan en soporte electonico. Seccional Cali.
PROYECTO § N
Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
FORMULARIO DE REGISTRO DE Interculturales)
PROPUESTAS DE INVESTIGACION
INFORME DE AVANCES
INFORME FINAL DEL PROYECTO
INFORME FINANCIERO
INFORME TECNICO DEL PROYECTO
CONVOCATORIA DE PARTICIPACION
EN PROYECTOS
Reglamento Unidades Académicas de 2003.
ARTICULOS ORIGINALES Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
. v i s Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de oficina y segunda_ |Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
ala y del y las actividades ! :
. edad, los articulos originales serén conservados de manera permanente en 2025 Cap. V 46 - 60h. .
alrededor de la problematica de su competencia. ° . - an
c N ! . el Archivo Histérico Javeriano, dado que la publicacion de conocimiento se
nlas se contempla los articulos publicados. : et " N
convierte en un elemento de consulta por parte de la comunidad universitaria| Estatutos Pontificia Universidad Javeriana de 2003.
409 PUBLICACIONES A ] H L 3 3 X 6X on !
ACADEMICAS " i y memoria institucional de la misma. Art. 40
Se organiza cronolégicamente.
Se conservan en el gestor 1do por la L La documentacion se deberé indexar en el gestor documental segtin Proyecto Educativo de la Pontificia Universidad
8RO o P procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.  |Javeriana. Numerales 30 a 34
Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
Interculturales)
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INFORME DEL CONVENIO

Se organiza por nombre de la institucién o del estudiante.

Se conservan en el gestor

porla L

La documentacion se debera indexar en el gestor documental segin
procedimiento establecido por el Comité del Sistema General de Archivos.

Fondo:
Vicerrectoria Académica _ | VERSION 1
Instituto de Estudios Interculturales SC-VAC-IEI [
VAL.: Valor ACC.: Acceso RET.: Retencién
[A: Administrativo, C: Contable, F: Fiscal, H: Histérico, L: Legal, T: Técnico, V: Vital C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AS: Archivo Segunda Edad, AH: Archivo Histérico
X: Conservacién permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
CODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION “OF. RES. VAL.(1) | Acc.(2) TOT. RET PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
COMUNICACIONES
o . ; .
ala e generada para promover y mantener las relaciones La Serie Redes de Cooperacion es de conservacion total en el Archivo Reglamento Unidades Académicas de 2003.
de con y nacionales e con programas 2 Ser > ° men de 2%
A , g ’ Histerico Javeriano ya que la informacin de las redes y convenios de Compilacion aprobada por el Consejo Directivo
académicos similares a los de la Facultad cuya mision es promover la colaboracion y el intercambio e e i mprece
cadémioo de profosores y estudlantes cooperacion evidencian las actividades académicas con entidades extemas |Universitario, Acuerdo 767 del 21 de marzo de
104 | REDES DE COOPERACION . El H R 2 3 X 5X  [alaUniversidad.

2025 Cap. V46 -60h. .

Acuerdo 099/2025 (Instituto de Estudios
Interculturales)

NOTA: Por indicaciones del Comité del Sistema General de Archivos de la Universidad, las series definidas en esta Tabla como de valor histérico, seran transferidas por la unidad una vez cumplido el tiempo de retencion en la oficina, directamente al Archi

ivo Histérico Javeriano para su conservacion. Se sugiere digitalizar.
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